PROGRAM MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO
Wydarzenia artystyczne — priorytet 5 — Promocja kulury polskiej za granica

|. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA PRIORYTETEM :
Instytut Adama Mickiewicza

[I. PROGNOZOWANY BUD ZET PRIORYTETU :
5 000 000 zt

[ll. CELE PRIORYTETU :
Popularyzacja poza granicami Rzeczypospolite] Ralskhistorycznych i
wspotczesnych dokongultury polskie;.

V. REGULAMIN PRIORYTETU :

Rodzaje kwalifikuj acych sie zadah

81
1. W ramach priorytetu nmima ubiegad sic 0 dofinansowanie zadaprezentujcych i
promupcych kultue polsky, realizowanych poza granicami RzeczypospolitegKe]:
1) prezentacji i promocji kultury polskief w ramach azmcych
migdzynarodowych projektéw kulturalnych;
2) zada prezentuyjcych i promugcych kultue polsks, organizowanych Ilub
wspotorganizowanych przez podmioty prawa polskiego;
3) zada dotyczicych wspoétpracy i wymiany kulturalnej, realizaych umowy
migdzyrzadowe i resortowe.
2. Z priorytetu wyhczone § zadania wydawnicze oraz zadania dojgezdigitalizaciji i
archiwizacji.

Uprawnieni wnioskodawcy

§2
O dofinansowanie w ramach priorytetu ubiegaog si¢ nastpujace podmioty prawa
polskiego:
1) samoradowe instytucje kultury - z wygtkiem instytucji wspotprowadzonych
przez ministra i jednostki samadu terytorialnego;
2) organizacje pozasgowe;
3) podmioty prowadzce dziatalné¢ gospodarcg

Terminy i tryb naboru wnioskow

83
1. W ramach priorytetu przewiduje¢sprzeprowadzenie dwéch naboréw wnioskow w
terminach d@0 listopada 201Ioku oraz d81 marca 2012 roku



2. W przypadku wyczerpania lub okenia budetu po zakaczeniu | naboru minister
maoze odwotd 1l nabor do priorytetu.
3. W przypadku pozostawienia wolnyéhodkéw lub uzyskania dodatkowyahodkow
finansowych po zakzeniu Il naboru minister nie ogtost dodatkowy nabor do
priorytetu.

84
1. Dla prawidiowego zigenia wniosku obowizkowe jest posiadanie konta w
Elektronicznym Biurze Obstugi Interesanta (EBOI),ostpnym pod adresem
https://mkidn.eboi.pl/ .
2. Podmioty nieposiadage numeroéw NIP i REGON Ilub postugog s¢ blednym
numerem NIP lub REGON nie mamozliwosci zatazenia konta i ztéenia wnioskow w
systemie EBOI.

85
Whnioskodawcy posiaday kwalifikowany podpis elektroniczny wypetriajvniosek a
nastpnie przesytaj go poprzez system EBOI w terminie ctomym w 8§ 3 ust. 1.

86
1.Wnioskodawcy nieposiadaly kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) wypetniap wniosek i przesytaj go poprzez system EBOI w terminie
okreslonym w § 3 ust. 1;

2) drukujp automatycznie wypetniony formulaRotwierdzenia zkenia wniosku.
Prawidtowy wydrukPotwierdzenigoowinien by oparty na ostatecznej wersji
ztozonego wniosku i opatrzony tym samym numerem nadgmygez EBOI.

2. Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest dostarczenidl vegzemplarzu podpisanego
przez osoby upowaione Potwierdzenia ztenia wnioskuv terminie okrélonym w § 3
ust.1. na adres:

Instytut Adama Mickiewicza

ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa

z dopiskiem na kopercie:

wniosek do priorytetu ,Promocja kultury polskiej geanicy”

3. W przypadku Potwierdzenia zkenia wnioskuprzesytanego drag pocztow o
przyjeciu wniosku decyduje data stempla pocztowego.

4. Whnioski oraz Potwierdzenia zkenia wnioskuprzestane lub zfmne po uptywie
terminu danego naborwds rozpatrywane w ramach kolejnego naboru lub odeylzer
rozpatrzenia, j@i kolejny nabdr nie zostanie przeprowadzony.

5. Potwierdzenie zkenia wniosku jest jedynym wymaganym dokumentem
papierowym dostarczanym do instytucji zaradzajacej na etapie naboru.

87
1.Wnioskodawcy mogztozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupetnienia do wniasku
2. Korekty i uzupetnienia do wnioskéw nalesktadd w systemie EBOI uruchomigj
opc aktualizacji ziaonego wniosku. Szczegdétowe wskazowki na temateria
aktualizacji zawarteasw instrukcji dotyczcej korzystania z systemu EBOI, zwanej dalej
instrukcp Krok po kroku opublikowanej na stronie internetowej ministestw
3. Warunkiem przycia przez instytucje zagdzapca aktualizacji wniosku, o ktorej
mowa W ust. 2, jest:



1) w przypadku wszystkich wnioskodawcow — przestankéualizacji poprzez
system EBOI w terminie oké®nym w 8§ 3 ust.1;

2) w przypadku wnioskodawcow ktérzy nie posiadkyvalifikowanego podpisu
elektronicznego — dodatkowo dostarczenie do insjiytmarzdzapcej w tym

samym terminie skorygowanegwtwierdzenia zkenia wniosku.

88
1. Wnioskodawcy, ktorzy zim wniosek w terminie do 16 listopada 2014db do 16
marca 2012, sinformowani przez instytu¢jzaradzapca o stwierdzeniu we wniosku
ewentualnych kidow formalnych.
2. Informacja o btdach przesytana jest na wskazany we wniosku aenesile
3. W przypadku wnioskodawcow nieposiagiajch kwalifikowanego podpisu
elektronicznego warunkiem otrzymania informacjktérej mowa w ust.2, jest faktyczne
dostarczenie do instytucji zadzapcej Potwierdzenia zienia wnioskuw terminie, o
ktérym mowa w ust.1.

Wymagania formalne i finansowe dla zadania

89
1. Realizacja zadania odbywg sv roku 2012.
2. Jeden wnioskodawca ma prawo 6 maksymalnie 2 wnioski w priorytecie, przy
czym w przypadku przeprowadzenia Il naboru do limiwnioskéw zigonych w
priorytecie nie g wliczane wnioski odrzucone w | naborze z uwagbfeay formalne.

810
1. W ramach zadania nie rma finansowé& prac remontowych i modernizacyjnych
budynkow i obiektow.
2. Dofinansowanie nie m@ pokry kosztéw zakupdrodkow trwatych.
3. Dofinansowanie ma charakter celowy i @oby¢ wydatkowane jedynie na pokrycie
kosztow uwzgidnionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych, ktoriasowi zahcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

811
Whioskodawca jest zobowdany do zapoznaniaest Wytycznymi do oceny wnioskéw oraz
realizacji zada w ramach Programow Ministra Kultury i Dziedzictwdarodowego
zwanych dalej ,Wytycznymi”, ktére stanoavizakcznik nr 2 do zargzenia nr 46
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dniap#zdziernika 2011 r. w sprawie
programéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowega 2012 rok.

812
1. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wyr&isD00 zi.
2. W szczegolnych przypadkach minister zaoprzyzna dofinansowanie w kwocie
nizszej od minimalnej kwoty wnioskowanej.
3. Wnioskowane dofinansowanie nie meoprzekracza 75% budzetu przedstawionego
we wniosku.
4. W zawartych we wniosku informacjach ofliaacych zrodta finansowania zadania
mozna zamieszczawytacznie dane dotyeze srodkéw, ktdre na etapie realizacji zadania
zostan ujete w ewidencji ksigowej wnioskodawcy.

3



5. W uzasadnionych przypadkach ministeramevyrazé zgod; na podniesienie warol
maksymalnego udziatlu dofinansowania w beale zadania lub na finansowanie zadania
na poziomie 100% , z zasteamiem 810 ust. 3.

6. W sytuacji gdy wnioskodawca ubiega € zgo@& ministra na podniesienie wast
maksymalnego udziatu dofinansowania w beale zadania zobowZany jest umigcic

we wniosku stosown informacg na ten temat wraz z uzasadnieniem. Wniosek nie
zawierapcy takiego uzasadnienia zostanie odrzucony jaéadnyt formalnie.

7. W przypadku braku zgody ministra na podniesienietayai maksymalnego udziatu
dofinansowania w bugkcie zadania wniosek niespeta@j wymogdw okrélonych w ust.

3 zostanie odrzucony jakogbiny formalnie.

Ocena wnioskow

813
Nieuwzgkdnienie we wniosku wymogow olglenych w regulaminie jest &dlem
formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku. Wykazeddtw formalnych okrédaja
Wytyczne

814
Whnioski @ rozpatrywane z udziatem zespotu eksperckiego 0Oimipj niz w ciagu 2
mieskcy od dnia zakiéczenia naboru. Informacja na temat rozpatrzeniaoskdw
publikowana jest niezwtocznie w trybie i terminaatreslonych wWytycznych.

815
1. Whnioski ocenianeasw skali od 0 do 100 punktéw zgodnie z kryteriarkieslonymi
w zahczniku nr 2 do regulaminu. Instrukcja oceny wsetocorganizacyjnej oraz wzor
karty oceny eksperta stanavwadpowiednio zajcznik nr 3 i nr 4 do regulaminu.
2. Tryb oceny wnioskéw oraz udzielania rekomendacjiedny jest szczegotowo w
Wytycznych.
3. Minimalna ocena umdiwiajaca uzyskanie rekomendacji wyn@§i punktow.

Tryb odwotawczy

8§16
1. Mozliwos¢ ztozenia odwotania przystuguje wnioskodawcom, ktéryatioski zostaty
rozpatrzone negatywnie ale uzyskaty acea poziomie nie aszym niz 50 punktow.
2. Odwotania sktadat mozna wyfacznie za pdrednictwem systemu EBOI wterminie
10 dni od publikacji, o ktérej mowa w 814. Szczeydt wskazdwki dotycce skladania
odwotania za p@ednictwem EBOI zawarteysv instrukcji Krok po kroku
3. Odwotania ztgone bez #ycia systemu EBOI, a tak w terminie innym ri okreslony
w ust. 2, nie bda rozpatrywane.
4. Odwotania g§ rozpatrywane przez ministra w terminie 21 dni okhia przekazania
ministrowi listy odwota.



Zobowiazania beneficjenta i warunki rozliczenia zadania

817

1. Beneficjent w terminie ok&onym przez instytuegjzaradzapca zobownzany jest do
przestania poprzez system EBOI elektronicznej diztagi wniosku, uwzgldniajcej
faktyczra kwote przyznanego dofinansowania oraz ewentualne maalyjik zakresu
merytorycznego i finansowego zadania.
2. Beneficjent, ktory posiada kwalifikowany podpis lgteniczny wraz z aktualizagj
wniosku przesyta w tym samym pakiecie danych komplgmaganych zatznikow w
formacie PDF, zgodnie z wykazem stangwym zahcznik nr 5 do regulaminu.
3. Beneficjent, ktéry nie posiada kwalifikowanego pidp elektronicznego, wraz z
aktualizacy przestan poprzez system EBOI dostarcza do instytucji gdaapcej
nastpujace dokumenty w wersji papierowey:

1) wydruk wniosku kdacego przedmiotem oceny, opatrzony wymaganymi

podpisami i piecgciami;

2) wydruk aktualizacji wniosku, opatrzony wymaganymiodpisami i

pieczciami;

3) komplet wymaganych zgznikbw, zgodnie z wykazem stanaeym

zahcznik nr 5 do regulaminu.
4. Nienadestanie dokumentacji, o ktorej mowa w us3, ¥+ terminie okrdonym przez
instytucg zaradzapca, mae by podstawy do anulowania dofinansowania.
5. Instytucja zargdzapca mae odsipi¢c od wymogu ztaenia aktualizacji wniosku, §é
beneficjent otrzymat dofinansowanie w petnej kwogigoskowane).

§18
1. W trakcie sktadania aktualizacji wniosku realizacjozliczenia zadania beneficjent
zobowhzany jest do niezwkszania procentowego udziatu dofinansowania munisir
stosunku do catkowitego bazetu zadania.
2. Niespetnienie warunku, okrélonego w ust. 1, mae by¢ podstawg do obnizenia,
anulowania lub zwrotu cataci badz czgsci dofinansowania.

819
Beneficjent jest zobowkany do umieszczania w materiatach promocyjnych i
informacyjnych dotyczcych zadania oraz umieszczenia na swojej stromeenatowej, w
przypadku jej posiadania, informacji o uzyskanynfimsowaniu w formie zapisu:
Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
przettumaczonego nazyk, w ktorym powstaj materiaty promocyjne i informacyjne, a
takze umieszczenie anglt@ycznej wersji logotypu ministerstwa.

§20

1. Beneficjent jest zobowkany do rozliczenia dofinansowania na warunkach
okreslonych w umowie, w tym w szczeglw do przeditéenia raportu kacowego
zawierajcego:

1) ocerg jakasciowa realizacji zadania;

2) osiagnicte wskaniki rezultatow zadania;

3) rozliczenie finansowe zadania;

4) materiaty merytoryczne dotygze wykonanego zadania, o ile zadanie przewiduje

ich wykonanie.



V.

2. Materiaty merytoryczne natg zahcza wytacznie w formie elektronicznej na
nasniku wskazanym przez instytwcyarzadzapca.

8§21
Beneficjent jest zobowrany do umaliwienia przeprowadzenia kontroli upowaonym
przedstawicielom instytucji zagdzapcej oraz ministerstwa.

8§22
1. Wszyscy beneficjenci zobowaani s stosowd zapisy art. 2. ust. 1 pkt. 7 ustawy z
dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223, zpo
zm.).
2. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy terzedstbiorcow, kzdacych osobami
fizycznymi.
3. Podmioty, o ktérych mowa ust. 2, zobawane § do zalgenia ksag rachunkowych
bez wzgtdu na wysoké&t zrealizowanych przychodéw w poprzednim roku obngtm.
Ksiegi te naley zaprowadz od pocatku roku obrotowego, w ktorym dofinansowania
zostaly im przyznane.

ZAt ACZNIKI DO REGULAMINU

Zatacznik nr 1: Wykaz kosztow kwalifikowanych

Rodzaj kosztu Uwagi

1. Honoraria/ wynagrodzenia: Wytacznie koszty finansowane
w oparciu o faktury i umowy

*+  tworcow/artystow, zlecenia/o dzieto.

e koordynatora zadania,

e innych uczestnikéw zadania. Do tej pozycji nie kwalifikuj sic

ptace pracownikdw etatowych

wnioskodawcy — z wyjtkiem ptac
pracownikéw etatowych organizagj
pozaradowych oddelegowanych do
prac przy zadaniu w oparciu o
odpowiednie zapisy w umowie lub
aneksie do umowy o prac

2. Koszty transportu:

* uczestnikow zadania,
* materiatéw niez&dnych do realizacji zadania, np.
eksponatow, kostiumow, instrumentow, scenografii.

3. Koszty promociji i reklamy: Z wylgczeniem gagktow
promocyjnych (kubki, koszulki,
» outdoor (projekt, produkcja, koszty wyaeia powierzchni | czapki itp.).

reklamowej),
« reklama prasowa, radiowa, telewizyjna, internetowa, Dotyczy wyhcznie materiatow
+  zaproszenia, tablice informacyjne i innesmii (standy, przygotowanyctprzed realizacy
rollup’y, banery), zadania_,_ ktore shy¢ beda jego
« poligraficzne materiaty promocyjne i publikacje gjakt, promocii.

sktad, druk, ttumaczenie, dystrybucja),

6



e materiaty audiowizualne.

4. Noclegi i wyywienie uczestnikéw zadania.

Rozliczenie na podsta
faktur/rachunkéw lub diet.

5. Scena/powierzchnia wystawiennicza:

e wynajem powierzchni wystawienniczej, sceny, sdicp
itp.,

e wynajem sprgtu, strojow, instrumentéw, itp.,

e wynagrodzenia dla obstugi technicznej,

* elementy scenografii*,

* monta i demonta**.

* Z wytaczeniemsrodkow trwatych
(do 10% kwoty dofinansowania).

** Wyt acznie w ramach ustug

6. Koszty niezbdne do zaistnienia dziatartystycznych typu
performance, happeningjte-specifidtp.

Z wytaczeniemsrodkow trwatych.

Do 20 % kwoty dofinansowania.

7. Koszty zakupu praw autorskich lub licenciji, tanty.

Wyhkcznie na potrzeby dotowaneg
zadania.

8. Koszty zwizane z dostosowaniem formy przekazu do potrzeb
niepetnosprawnych

DS6b

9. Koszty ubezpieczebezpdrednio zwizanych z realizagjzadania.

10. Koszty wydarzé bezpdrednio zwazanych z realizagjzadania,
takich jak wernisze, konferencje prasowe, prezentacje.

Za wyjatkiem kosztu alkoholi.

Do 20 % kwoty dofinansowania.

Zatacznik nr 2: Kryteria oceny wnioskow

A. Kryteria oceny wartos$ci merytorycznej
W przypadku kryterium o zimnej charakterystyce na wysplpunktac wptyna¢ maze zaréwno spetnianie wielu
elementdw ujtych w charakterystyce jak i koncentracja na wylchn spéréd nich.
: Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium punktacja
Spéjna¢ i oryginalna¢ koncepcji zadania, jego ranga oraz znaczenie ¢ K
1 promociji polskiej kultury za granic 20 pkt.
Kompleksowd¢ dziataa stuzacych realizacji koncepcji zadania
uwzgkdniajaca r&norodne, innowacyjne metody prezentacji oraz
2 skuteczn kampania promocyjn znacacy zas¢g medialny i liczlg 15 pkt.
zagranicznych adresatow zadania.
Udzial w realizacji zadania autorytetow i specjalie w danej dziedzinie 15 pk
3 lub uzdolnionych artystow i twércow mtodego pokaten S pk.
4
a Liczba i ranga zagranicznych partnerow wspotpramgh z
wnioskodawg w realizacji zadania. 20 pkt.
b Zgodna¢ z aktualnymi kierunkami zagranicznej polityki kutalne;.
Punktacja maksymalna razem: 70 pkt.

0]



B. Kryteria oceny wartosci spotecznej

Maksymalna

Nr Charakterystyka kryterium punktacja

Ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Polski na ageniedzynarodowej;
1 zwigkszanie zainteresowania paldkultura bedaca $wiadectwem 10 pkt.
dziedzictwa narodowego i dorobku cywilizacyjnego.

Adekwatnd¢ proponowanych dziatedo charakteru i potrzeb grupy

2 odbiorcow. 10 pkt.
Punktacja maksymalna razem: 20 pkt.
C. Kryteria oceny wartosci organizacyjnej
. Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium punktacja
1 Ocena profesjonalizmu przygotowania wniosku, w tgertzowdci i 6 pkt

spojndci w prezentacji wszystkich elementow wniosku.

Ocena bugketu przedstawionego we wniosku, w tym w szczed@ino
2 relacji medzy wnioskowany dofinansowaniem a pozostatyrddtami 4 pkt.
finansowania zadania.

Punktacja maksymalna razem: 10 pkt.

Zatacznik nr 3: Instrukcija oceny wartosci organizacyjnej

Kryterium C1. Ocena profesjonalizmu wniosku 0-6 pkt.
Rzeczowe wypelnienie szczegbétowego opisu zadasyatetycznego

: . ; : A . ) 0-2 pkt.
opisu dziatalnéci oraz ich spojn& z caigciag wniosku .
Szczegotowés i przejrzystéé opisu harmonogramu, preliminarza oraz
= . ] S i . . 0-4 pkt.
zrédet finansowani zadania - ich sp&§ia@ catdgcia wniosku.

Czynniki wptywaj ace na obnkenie punktacji w kryterium C1:

1. brak obowizkowych elementéw opisowych we wniosku;

2. niespdjné¢ w opisiezrodet finansowania zadania;

3. czs¢ (nie wiecej niz 10%) planowanego dofinansowania przeznaczonagekoszty niewte w wykazie
kosztow kwalifikowanych;

Kryterium C2. Poziom procentowy dofinansowania ministra w

relacji do deklarowanego budetu zadania 0-4 pkt
0/ - ()
100,00%-75,00% 0 pkt
0/4- 0,
74,99%-60,00% 1 pkt




/- 0
59,99%-45,00% 2 pkt
0/ 0
44,99%-30,00% 3 pkt
— 5
poneej 30,00% 4 pkt
Zatacznik nr 4: Wzor karty oceny eksperta
KARTA OCENY EKSPERTA
nazwa programu (priorytetu)/nr naboru ¢émhazwisko eksperta
numer | nazwa wnioskodawcy nazwa zadania ocena wartgci merytorycznej | ocena wartdci | ocena
zadania spotecznej | koncowa
1 2 3 4 1 2

Podpis eksperta

Zatacznik nr 5: Wykaz zalacznikdw sktadanych przez beneficienta

Forma organizacyjno prawna

Zatacznik samorzadowa organizacja odmiot qospodarcz
instytucja kultury pozaradowa P 90sp :
Kopia statutu lub TAK TAK TAK*
umowy spotki
eI I 2 TAK TAK TAK

wihasciwego rejestru

Petnomocnictwo dla
0s06b upowaznionych do TAK** TAK** TAK**
reprezentacji podmiotu

* - nalezy dostarczy tylko wowczas, gdy podmiot posiada statut lub uraepotki.

** - nalezy dostarczy jedynie wowczas, gdy podmiot reprezentuje osobaprawniona przez statut lub zapis
w odpowiednim rejestrze.



