Zalgcznik nr 1 do zarmzenia Nr ..........
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia .......... r. (poz. ...)

Wytyczne do oceny wnioskéw oraz realizacji zadaw ramach programu
.Lutostawski 2013 — Promesa”

Przepisy ogolne

81.
Uzyte w Wytycznych okrdenia oznaczaj

1) minister albo ministerstwo - Minister Kultury i DBeizictwa
Narodowego albo Ministerstwo Kultury i Dziedzictiarodowego;

2) program - program ,Lutostawski 2013 — Promesa’oegbny
przez ministra, w zvgzku z:

a)art. 87 ust. 7 ustawy z dnia 19 listopada 2009 mgrach
hazardowych (Dz. U. Nr 201, poz. 1540, zpd&zm.),

b)art. 9a w zwizku z art. 28 ust. la ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalngci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z
pézn. zm.),

3) instytucja zarzdzapca - Instytut Muzyki i Taca;

4) System Zargdzania Programami Ministra - system informatyczny
stuzacy zarzdzaniu procedurami dotygzymi programu, w tym
rejestracji wnioskow, rejestracji danych zmanych z ich ocen a
takze danych dotyccych realizacji i rozliczenia finansowanych
zada;

5) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) - stgyn,
powigzany funkcjonalnie z Systemem Zauzania Programami
Ministra, zapewniajcy komunikact elektroniczg pomidzy
wnioskodawcami a instytucjzaradzapcs, ktérego podstawosv
funkcja jest sporzdzanie wnioskdw w postaci elektronicznej i
przesyfanie ich do instytucji zajdzapcych;

6) wnioski - wnioski o dofinansowanie zadaealizowanych ze
srodkbw pozostacych w dyspozycji ministra, wypetniane i
wysytane przez wnioskodawcow zaspednictwem systemu EBOI;

7) wnioskodawcy - podmioty skiadge wniosek do programu;

8) beneficjenci - wnioskodawcy, ktorych wnioski zogtebzpatrzone
pozytywnie i ktérym przyznano dofinansowanie;

9) zadania - dziatania¢hace przedmiotem wnioskow, ktére nmipg
by¢ dofinansowywane zgodnie z zakresem élireym szczegdtowo
w regulaminie programu;

10) zespot sterucy - powotywany przez ministra zespét doradczy,
ktory dokonuje kolegialnej oceny wnioskéw zémych w programie;

11) rekomendacja - propozycja dyrektora instytucji zdrapcej
przedstawiana ministrowi dotygza dofinansowania dla danego
zadania;

12) lista preferencji - lista, na ktorej dyrektor instgji zarzdzapcej
przedstawia ministrowi do zatwierdzenia ocenyidawe wnioskow
wraz z rekomendacjami;



13) konflikt interesow - sytuacja w ktorej interes patnwy pracownika
instytucji zaradzapcej lub innej osoby powotanej przez ministra do
realizacji procedur w ramach programu wptywa nasbenne i
obiektywne wykonywanie powierzonych jej czyson

14) interes prywatny - jakakolwiek korg§ dla pracownika instytucji
zarzmdzapcej lub innej osoby powotanej przez ministra ddizea;ji
procedur w ramach programu, jego rodziny, oséb gyakionych
lub bliskich, a take osob albo organizacji z ktorymi ma albo miat on
kontakty zawodowe.

8§2.

1. Minister ogtasza w Biuletynie Informacji Publiczriesformacg o programie
objetym finansowaniem zerodkéw budetu pastwa oraz z funduszy
celowych wraz z regulaminem tego programu.

2. Regulamin programu zawiera w szczegétio
1) cele;

2) nazw instytucji zaradzapcej;
3) rodzaje kwalifikugcych s¢ zada;
4) prognozowan, w danym roku kalendarzowym, wielico srodkow
przeznaczonych na realizagjrogramu;
5) uprawnionych wnioskodawcow;
6) kryteria i punktagj oceny wniosku;
7) terminy, tryb naboru i oceny wnioskow;
8) warunki rozliczenia dofinansowania;
9) zobowhpzania beneficjenta.
83.
Za prawidtowe przeprowadzenie oceny wnioskow oraz prawidtove
realizacg zada i wydatkow przypisanych programowi odpowiada dyoek
instytucji zaradzapcej.

84.

1. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, praodkv instytucji
zarzmdzapce] oraz czionek zespotu steyeggo podlega) wytaczeniu z
czynndci zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow:

1) z inicjatywy wiasnej;

2) na wniosek bezpoedniego zwierzchnika;

3) z inicjatywy ministra.

2. Wytagczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektora instytucji zazapcej oraz cztonkdw
zespotu stergpego, przy czym minister okila zakres czynriwi, z
ktorych zostaje wylczona osoba znajdiga sé w konflikcie interesow;

2) dyrektor instytucji zargdzapcej, w stosunku do podlegtych sobie
pracownikow, przy czym dyrektor oldta zakres czynriwi, z ktorych
zostaje wydczona osoba znajdiga s¢ w konflikcie interesow;

3) niezalenie od przypadku oksonego w pkt 1, czionek zespotu
sterupcego samodzielnie - w stosunku do czy§mnowobec ktorych
znajduje si w konflikcie intereséw.

3. W przypadku stwierdzenige czynndci wykonywane w programie przez
osole znajdupca sie w konflikcie interesow miaty wplyw na ocen
wnioskow, minister mze uniewanic:



1) ocere pojedynczego wniosku;
2) catci¢ lub cz$¢ procedury oceny wnioskow.

4. Uniewanienie, o ktébrym mowa w ust. 3, m®by¢ przeprowadzone tylko w
sytuacji, gdy nie zostata zawarta umowa dadgezdofinansowania danego
zadania.

5. W przypadku gdy dyrektor instytucji zadzapcej znajduje si w konflikcie
interesow, ale nie zostat wagizony przez ministra ze wszystkich czy#eio
zwigzanych z ocepwnioskéw, dokumenty zwkane z ocenlub realizacj
wnioskow, w zakresie okflonym przez ministra, podpisuje réwnie
dyrektor komorki organizacyjnej ministerstwa wyzpaiaej przez ministra
do nadzoru nad instytucrarzdzapca.

85.
W ramach programu, z pomgciem opisanych procedur, w tym w szczegétmo
termindw skladania wnioskow i zasad wyboru, mogy¢ takie udzielane
dofinansowania na realizgcgada z zakresu kultury, w tym w trybie art. 12 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziataléw pazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
Zz 2003 r. Nr 96, poz. 873 z ;o zm.), w przypadku przyznania na ich finansowanie
srodkow z rezerwy budktu pastwa.

Przepisy szczegotowe

§6.

1. Przed rozpocgxiem procedury oceny wnioskOw instytucja zalzapca
sprawdza poprawn6é formalrg wnioskéw i odrzuca wnioski zawiegage
btedy formalne.

2. O odrzuceniu wniosku decyduje stwierdzenie w nianggo z poriszych
btedoéw formalnych:

1) ztozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI;

2) podanie we wniosku numeru NIP lub REGON innego potim

3) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI rateego do innego
whnioskodawcy;

4) niezgodné¢ zadania z zakresem kwalifilkggych s¢ zada ustalonym w
regulaminie programu;

5) brak podpiséw osob uprawnionych Ratwierdzeniu zienia wnioskuo
ile  wnioskodawca nie posiada kwaliflkowanego  podpis
elektronicznego;

6) brak podpisbw 0sOb uprawnionych lub opatrzenie gkio
nieprawidtowym kwalifikowanym podpisem elektronigzm, o ile
wnioskodawca posiada kwalifikowany podpis elekteanly;

7) brak lub niepoprawnd wymaganych zatznikdw oraz ich niezgodisé
z wnioskiem, o ile regulamin programu olee konieczné¢ ztozenia
zalcznikdw na etapie naboru wnioskow;

8) niezgodné¢ procentowego udzialu wnioskowanego dofinansowamia
zadeklarowanym buscie zadania z limitami okflenymi w
regulaminie programu;

9) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku Aaid zadania kosztow
ponoszonych w terminach nieuwgghionych w regulaminie programu;



10)przeznaczenie ponad 10% wydatkbw w ramach wnioskega
dofinansowania na koszty nietg¢ w wykazie kosztéw kwalifikowanych;
ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony w regulami
programu;

11)skierowanie wniosku do instytucji, ktéra nie zatza programem;

12)ztozenie wniosku na to samo zadanie d@osj niz jednego programu
lub wchodacego w jego skfad priorytetu;

3. Stwierdzenie kidu, o ktérym mowa w ust.2 pkt 15, skutkuje odrzueen
wnioskow we wszystkich programachdd wchodzcych w ich skiad
priorytetach,, w ktorych zimno wnioski na to samo zadanie,

4. W przypadku stwierdzenia,z i niedopuszczenie wniosku do oceny nie
znajduje uzasadnienia w regulaminie programu, iosjy zarzdzapca
dopuszcza wniosek do oceny w terminigmqéjszym.

87.
1. Ocena kadego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100kpw i

sktada s} z dwoch elementow:

1) oceny wartéci organizacyjnej, ktorej dokonuje instytucja zglzapca,
zgodnie z kryteriami ok&onymi w regulaminie programu;

2) oceny wartéci merytorycznej oraz warfoi spotecznej, ktorej dokonuje
zespot steracy, zgodnie z kryteriami okénymi w regulaminie
programu.

88.

1. Do sktadu zespolu stengego minister mze powotd pracownikow
instytucji zaradzapcej, a take osoby nie &xace pracownikami tej
instytucji, ktérych wiedza i daviadczenie zawodowe odpowiadaj
zakresowi merytorycznemu programu.

2. Pracami zespotu steangego kieruje przewodnigey powotany przez
ministra spérdd cztonkow zespotu.

3. Przewodnicacy zwotuje posiedzenie zespotu zawiadagta nim cztonkow
co najmniej na 3 dni przed wyznaczonym terminem.

4. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obe&naviecej niz potowy
cztonkow zespotu stersgego.

5. Rozstrzygngcia zespotu steragego zapada] w drodze uzgodnienia
stanowisk, w przypadku braku zgodop stanowisk zespot podejmuje
uchwaty drog gtosowania. Uchwaty zespotu steyeggo § podejmowane
zwyklg wigckszaicig glosow.

6. Czionek zespotu stemgego ocenia kaly wniosek odgbnie i formutuje
wiasrg ocere wniosku. Oceny kadego cztonka zespotu zapisywang ve
karcie oceny zespotu stegopgo, ktorej wzor jest zgdznikiem do
regulaminu programu.

7. Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny instjau zaradzapca
wylicza sredni ocere punktowg dla kadego wnioskuSrednia wyliczana
jest z doktadnéria do drugiego miejsca po przecinku.



89.

. Skiad osobowy zespotu stegoggo pozostaje niejawny do chwili zakaenia
wszystkich procedur zwzanych z ocepwnioskéw i przyznaniem dofinansowa
w ramach programu.

. Po zakaczeniu procedur, okénych w ust. 1, sklad osobowy cztonkéw zespotu
sterupcego jest publikowany w Biuletynie Informacji Pudzne;.

810.
. Instytucja zarzdzapca wylicza oceg koncowg dla kadego wniosku poprzez
zsumowanie spogrlzonej przezet instytucg oceny wartéci organizacyjnej ze
sredni ocery odpowiednio zespotu stesgego.
. Po wyliczeniu ocen dyrektor instytucji zadzapcej sporadza schemat podziatu
srodkéw finansowych. Schemat powinien uweiyliac procentowe i/lub kwotowe
zaleznosci miedzy wysokdcig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do
kwoty wnioskowanej a ocgrkoncowg danego wniosku.
. Na podstawie przygotowanego schematu dyrektor tungtyzarzdzapcej ustala
proponowane kwoty dofinansowai sporzdza list preferencji, przy czym
rekomendacje mag otrzyma& jedynie wnioski, ktdre uzyskaly co najmnigj
minimalrg ilo$¢ punktéw okrélong w regulaminie programu.
. Suma rekomendacji nie m® przekrocz§ kwoty przewidywanego buetu
okreslonego w regulaminie programu.
. W sytuacji gdy limit finansowy programu nie pozwatea dofinansowanie
wszystkich wnioskow rekomendowanych, dyrektor insty zarzdzapcej
zatwierdza podniesienie progu punktowego uprawoego do uzyskania
rekomendacji.
. Po zakaczeniu procedury oceny wnioskéw dyrektor instytuzarzdzapcej
sporadza protokdt oceny, do protokotu zogtdplaczone:

1) lista preferencji wnioskow;

2) schemat podziatérodkow finansowych.

811.

. Lista preferencji przedktadana jest ministrowi damtwierdzenia przez dyrektora
instytucji zaradzapcej.

. W uzasadnionych przypadkach ministeramevskazéa inng kwote dofinansowania

niz wynikajgca z rekomendacji lub nie przyzndofinansowania dla wniosku,.

. Dla wnioskéw zaakceptowanych do realizacji przeznigtia Departament

Finansowy okréa zrédta ich finansowania oraz przedktada ministrono d
zatwierdzenia ostatecziiste preferencji wnioskow.

812.

. Instytucja zargdzapca nie péniej niz w terminie 2 miesicy od dnia zakaczenia
naboru wnioskow ok&onego w regulaminie programu publikuje w Biulegyni
Informacji Publiczney:

1) wykaz wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykamioskow
rozpatrzonych negatywnie - spgdzone na podstawie zatwierdzonej przez
ministra listy preferencji;

2) wykaz wnioskéw odrzuconych z powodwdbddw formalnych;

3) informacg o terminie do ktérego wnioskodawcy sktadaogs odwotania,

w trybie okrélonym w regulaminie programu.



2. W terminie nie dhaszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérej mowa w
ust. 1., wnioskodawcy otrzymyugdrogs elektroniczi zawiadomienie o publikaciji.

813.

1. Wnioskodawcy sktadajodwotania w terminie 10 dni o dnia publikacji, tiej
mowa w 8§ 13 ust. 1. Szczegb6towe wymagania formalogczce ziaenia
odwotania okréa regulamin programu.

2. Dyrektor instytucji zargdzapcej przekazuje ministrowi list odwotan wraz z
wilasnym stanowiskiem dotygzym wybranych wnioskow.

3. Odwotania ztiagone w ramach programyg sozpatrywane przez ministra w terminie
21 dni od dnia przekazania ministrowi listy odwiolaV przypadku pozytywnego
rozpatrzenia odwotania minister okliee kwote dofinansowania nasitie odwota.

4. W uzasadnionych przypadkach ministerz@aozpatrzy pozytywnie odwotanie
dotyczce danego wniosku w terminie dizym n# okreslony w ust. 3.

§14.
Instytucja zarzdzapca przekazuje wnioskodawcom pisemne informacjeeneat
rozpatrzenia zionych przez nich wnioskow nie fdej niz w terminie 4 miesicy
od dnia zakaczenia naboru wnioskow oktenego w regulaminie programu.



