Whniosek nr: 584/14 ztozony dnia: 2014-03-07

Nie podpisany elektronicznie.

Kolorem zielonym oznaczono pola,
ktore nalezy uzupetni¢ badz
zaznaczy¢ wypetniajgc raport.

piecze¢ Zleceniobiorcy data zlozenia sprawozdania
Kolorem fioletowym oznaczono
pola, ktore sg automatycznie
liczone/uzupetniane przez system.

W czerwonych ramkach zawarte sg
wskazowki lub komentarze
dotyczace tresci, ktoére powinny
znalezcC sie w raporcie.

RAPORT KONcowy 1)
z wykonania zadania w ramach
PROGRAMU

Edukacja / Edukacja kulturalna
ze srodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Uwaga! Okres dotyczy trwania
umowy zgodnie z par.1 ust.9

Zadanie przyktadowe 2014

w okresie od 2014-02-01 do 2014-12-3

okreslonego w umowie nr 00011/14/FPK/DEK , zawartej w dniu 2014-02-25, pomiedzy
Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego a Instytucja XYZ

Data ztozenia raportu: 2014-03-07
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Pole tekstowe
Kolorem zielonym oznaczono pola, które należy uzupełnić bądź zaznaczyć wypełniając raport.


Pole tekstowe
Kolorem fioletowym oznaczono pola, które są automatycznie liczone/uzupełniane przez system.


Pole tekstowe
W czerwonych ramkach zawarte są wskazówki lub komentarze dotyczące treści, które powinny znaleźć się w raporcie.


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Odniesienie
Uwaga! Okres dotyczy trwania umowy zgodnie z par.1 ust.9 
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CZESC 1. OCENA REALIZACJI ZADANIA

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagniete? Jesli tak - prosze o ich wykazanie, jesli nie - wyjasnienie dlaczego nie
zostatly osiagniete?

(Nalezy odwotad sie do pkt. VI.2.B1 wniosku aplikacyjnego)

Realizujac projekt pn "Zadanie przyktadowe 2014 " udato nam sie osiggng¢ wszystkie zaktadane cele.
Cel 1 osiggneliSmy poprzez ................
Cel 2 osiggneliSmy poprzez.................

W przypadku gdy dany rezultat nie zostat osiggniety nalezy wyjasni¢ przyczyne.

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziataf wspétorganizatoréw?)

(Nalezy odwofac¢ sie do pkt. VI.2.B.2 wniosku aplikacyjnego)

Zadanie przyktadowe 2014 ropoczelo sie zgodnie z harmonogramem dnia ...............
W marcu zrealizowalismy ...............

W czerwcu rozpoczeliSmy ...............

Ostania cze$¢ projektu skladata sie z ...............

W projekcie brali udziat nastepujacy artysci ...............

Zajecia warsztatowe prowadzili ...............

W realizacji projektu wspierali nas wspétorganizatorzy ...............

(Szczegotowy opis zrealizowanego zadania powinien zawierac informacje o wszystkich wydarzeniech, dziataniach jakie odbyty
sie w ramach projektu o osobach zaangazowanych w jego realizacje - artystach/pedagogach/specjalistach z danej dziedziny
oraz o dziataniach wspétorganizatoréw)

3. Liczbowe okreslenie skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore byly zapisane w
zalaczniku do wniosku "Wykaz wskaznikow rezultatéw zadania™)

. i 2 Wartosci
L.p. Wskaznik dez. miary (= 5t - -
itp.) Plan wg wniosku Wykonanie
Liczba zorganizowanych wydarzen
kulturalnych i edukacyjnych (Wydarzenie to
1 A - . szt. 10 11
kazda impreza odbywajgca sie w ramach
projektu):
warsztat szt. 5 6
wystawa szt. 5
koncert szt. 0 0
inne - opis wskaznika i wartos$¢ liczbowa
> Y o szt. 0 0
prosze wpisa¢ w polu ,Wartos¢
Liczba odbiorcow wydarzen kulturalnych i
2 edukacyjnych (nie dotyczy wej$¢ na strony osoby 100 100
internetowe
odbiorcy bezposredni osoby 50 50
odbiorcy posredni osoby 50 50
3 Srec?ma |IF:Zba unlkalnych uzytkownlkov_v _ osoby 1000 1000
odwiedzajacych strone internetowa dziennie
Liczba artystéow zaangazowanych w
4 realizacje zadania (zaproszonych do osoby 12 8
projektu)
Liczba partneréw, poza gtéwnym
organizatorem, zaangazowanych w
5 realizacje projektu (wszyscy partnerzy, szt. 2 4
wymienieni we wniosku, wnhoszacy wkiad
finansowy, rzeczowy, merytoryczny, inny)
wkifad finansowy szt. 1 2
wkiad rzeczowy szt. 0 0
wkiad merytoryczny szt. 1 2
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Prostokąt


Prostokąt


Prostokąt


Prostokąt


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie
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Wyróżnienie

kcalka
Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie
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inny szt. 0 0

6 Liczba godzin zrealizowanych warsztatéow godz. 55 60
Liczba uczestnikow warsztatow osoby 80 80

8 L|cz!3a vyolont_arluszy zaangazowanych w osoby 0 0
realizacje projektu
Liczba publikacji/wydawnictwa (takze

9 o . szt. 0 0
publikacji elektronicznych)

10 Nak’rgd p_gblikacji/wydawnictw (takze Szt 0 0
publikacji elektronicznych)

11 Liczba sprzedanych biletow/akredytacji szt. 0 0
Inne (wskazniki odpowiednie dla projektu,

12 okreslone przez wnioskodawce) opis 0 0

wskaznika i warto$¢ liczbowg prosze wpisac
w polu ,Warto$¢”

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji zadania, ze szczegélnym uwzglednieniem ewentualnych réznic pomiedzy
planem a wykonaniem wskaznikéw rezultatéw zadania:

(Nalezy wyjasni¢ ewentualne odstepstwa pomiedzy planem a wykonaniem wskaznikéw rezultatéw zadania)

Dzieki zaangazowaniu podmiotu Y (wskaznik 5) udato nam sie dodatkowo przeprowadzi¢ warsztat Z (wskaznik 1 i 6).
Warsztaty prowadzity te same osoby stad spadek liczby artystéw realizujgcych projekt (wskaznik 4).

(Wartos¢ plan wg wniosku nalezy przepisa¢ z aktualnej wersji stanowigcej podstawe zawarcia umowy)

4. Opis realizacji promocji zadania (i zalaczenie materialow do raportu w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD)

(Nalezy odwotac sie do punktu VI.2.B.6 wniosku aplikacyjnego)

Opis promocji powinien uwzglednia¢ rodzaj mediéw za posrednictwem ktdrych zadanie bylo promowane, zawiera¢ informacje o
wydrukowanych materiatach a takze wskazywac¢ w jaki sposdb zostat zrealizowany par. 6 ust. 1 umowy - czy zostat
umieszczony na nich logotyp oraz zapis: ,,Dofinansowano ze $rodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego".

CZESC I1. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Relacja dotacji do kosztu catkowitego
Catkowity koszt zadania w okresie sprawozdawczym (w zi, gr) 57 000,00 nie moze wzrosngc¢ powyzej wartosci
okreslonej w par.1 ust.6 umowy.

w tym koszty pokryte z uzyskanych $rodkéw finansowych MKiDN (w zt, gr) 25 000,00
Relacja kwoty dotacji do catkowitego kosztu zadania (%) 43,86

W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorce catkowitego kosztu

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi, gr) | zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysoko$é przyznanych

przez Zleceniodawce srodkow finansowych Ministra par. 1 ust. 8 umowy.

Cato$¢ zadania (zgodnie z wnioskiem po aktualizacji -
wedtug umowy / aneksu) Biezacy okres sprawozdawczy - WYKONANIE
PLAN

Rodzaj kosztéw - wedtug wtym z wtym z
Lp|pozycji kosztorysowych (wg przychodéw przychodéw
umowy / aneksu) ) w tym ze Y i 2 uzyskanych ) w tym ze 1 i 2 uzyskanych

koszt catkowity|, , . wkitadu koszt catkowity| . 2 . wkiadu

Srodkéw MKiDN T EENAEE podczas srodkéw MKIiDN; g podczas

9 realizacji 9 realizacji

zadania zadania

1| Wynagrodzenie prowad 25 000,00 10 000,00 10 000,00 5 000,00 25 000,00 11 000,00 9 000,00 5 000,00

zacych warsztaty oraz

pracownikéw obstugi techni
cznej warsztaow

(Nazwy kosztu nalezy prze
pisac z tabeli
znajdujqcej sie w par.2 ust

2 umowy/aneksu)

2 Nocleg uczestnikow i 10 000,00 5 000,00 5 000,00 0,00 11 000,00 5 000,00 6 000,00 0,00
prowadzacych warsztaty

3| Wyzywienie uczestnikow i 10 000,00 10 000,00 0,00 0,00 9 000,00 9 000,00 0,00 0,00
prowadzacych warsztaty
4| Tranposrt uczestnikéw i 10 000,00 0,00 10 000,00 0,00 12 000,00 0,00 12 000,00 0,00
prowadzacych warsztaty
Ogoétem 55 000,00 25 000,00 25 000,00 5 000,00 57 000,00 / 25 000,00 27 000,00 5 000,00
w tym wydatki biezace 55 000,00 25 000,00 25 000,00 5 000,00 57 000,00/ 25 000,00 27 000,00 5 000,00
w tym wydatki inwestycyjne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 / 0,00 0,00 0,00

Nie jest dopuszczalne dokonanie przesuniecia wydatkow pomiedzy poszczegoélnymi pozycjami kosztorysu,
(ptatnymi ze srodkéw finansowych Ministra) powyzej 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej

(dotyczy zarébwno zmniejszenia jak i zwiekszenia) par. 16 umowy.




Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Prostokąt


Prostokąt


Prostokąt


Prostokąt


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie


Wyróżnienie
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Prostokąt

Odniesienie
Relacja dotacji do kosztu całkowitego nie może wzrosnąć powyżej wartości określonej w par.1 ust.6 umowy.


Pole tekstowe
W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorcę całkowitego kosztu zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokość przyznanych przez Zleceniodawcę środków finansowych Ministra par. 1 ust. 8 umowy.

Pole tekstowe
Nie jest dopuszczalne dokonanie przesunięcia wydatków pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztorysu, (płatnymi ze środków finansowych Ministra) powyżej 15% w stosunku do każdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zarówno zmniejszenia jak i zwiększenia) par. 16 umowy.


Strzałka
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| UWAGA! Kosztorys zadania obejmuje wytacznie koszty ujete w ewidencji ksiegowej podmiotu realizujacego zadanie.

deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego.

UWAGA! W catkowitym koszcie zadania nie moze byc¢ uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT) podlegajacy odzyskaniu lub rozliczeniu w

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania

Catos¢ zadania (zgodnie z wnioskiem
po aktualizacji - wedtug Biezacy okres sprawozdawczy -
Zrédto finansowania umowy/aneksu) WYKONANIE
PLAN
zt, gr % zt, gr %

1. Wktad wiasny Zleceniobiorcy, w tym: 25 000,00 45,45 27 000,00 47,37
a) finansowe $rodki Zleceniobiorcy 15 000,00 27,27 15 000,00 26,32
b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego 10 000,00 18,18 12 000,00 21,05
- wymienic:
- dotacja urzedu miasta X (6 000,00)
- dotacja urzedu miasta Y (6 0'20,00)
c) dotacje celowe z budzetu pah wa (z wytaczeniem srodkow okreslonych 0,00 0,00 0,00 0,00
w umowie)
- wymienic:
d) od sponsordw lub innych podmiotéw Wie zaliczanych do sektora 0,00 0,00 0,00 0,00
finanséw publicznych
- wymienic:
e) $rodki zagraniczne, w tym europejskie Nalezy uzupetnic¢ tabele 0,00 0,00 0,00 0,00
Fwymienic: o dodatkowe informacje
f) inne zrodta 0,00 0,00 0,00 0,00
- wymienic:
2. Uzyskane przychody z realizacji zadafiia (np. wptywy z biletow, ze 5 000,00 9,09 5 000,00 8,77
sprzedazy publikacji, akredytacji, opjat uczestnikow, itp.)
- wymienié:
Wpisowe uczestnikow (50 X100 zt)
3. Srodki finansowe Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego okreslone 25 000,00 45,45 25 000,00 43,86
w umowie

Ogétem 55 000,00 100,00 57 000,00 100,00
Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
Nalezy umiesci¢ informacje w przypadku:
-gdy ktéras pozycja wzgledniona w kosztorysie nie zostata zrealizowana (tab.1)
-gdy nastgpita zmiana zrédet finansowania, zmniejszenie kosztu catkowitego projektu potaczone ze zwrotem czesci dotacji
(tab.2)
-gdy ktéras z pozycji w zestawieniu faktur wymaga dodatkowych wyjasnien np. pfatna na podstawie fvat proforma, ptatna w
ratach, rozliczana w ramach kilku pozycji kosztorysowych itp. (tab.3)

3. Zestawienie faktur (rachunkow), ktére optacone zostaly ze srodkéw pochodzacych z dotacji Ministra3)

UWAGA! W przypadku uméw o dzieto/zlecenie w kolumnie nr 3 nalezy dodatkowo poda¢ oprécz numeru rachunku réwniez numer i date zawarcia

umowy.
Numer Nazwa dokumentu Data Numer
dokumentu |oraz numer faktury Data zaplaty za pozycji Kwota Z tego ze
Lp| ksiegowego [lub rachunku / nri| faktury / fakture / kosztorysu Nazwa wydatku faktury/rachunku $rodkéw MKiDN
wg ewidencji data umowy o rachunku rachunek *|W9 umowy /| (zt, gr) (zt, gr)
Zleceniobiorcy|dzieto lub zlecenie aneksu
1 abc 1 rachunek nr X do |22.04.2014|25.04.2014 1 Wynagrodzenie prowadzacego warsztaty - 10 000,00 7 000,00
umowy o dzieto Y z Pan Kowalski
dnia 15.03.2014 (Dokume
nty nalezy | (Wydatek nalezy opisa¢ w sposéb umozliwia
wpisywa¢ |jacy jego zidentyfikowanie z pozycja kosztor
wzgledem ysu)
pozycji
kosztoryso
ych)
2 abc 2 rachunek nr X2 do|11.12.2014|20.12.2014 1 Wynagrodznie pracowanika obstugi technic 5 000,00 4 000,00
umowy o dzieto Y znej warsztatow - Pan Iksinski
2 z dnia 05.07.20
14
3 xyz 1 Fakura proforma X|[18.04.2014|18.04.2014 2 Nocleg prowadzacych warsztay 8 050,32 5 000,00
do Faktury Y 20.04.2014
(Nalezy wpisac
informacje w przyp
adku gdy data
zaptaty jest wczes
niejsza niz data
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Pole tekstowe
Należy uzupełnić tabelę o dodatkowe informacje


Strzałka


Strzałka


Prostokąt


Wyróżnienie


Wyróżnienie
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Wyróżnienie
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dokumentu)
4 xyz 2 rachunek X 19.04.2014|19.04.2014 3 Wyzywienie prowadzacych warsztaty 2 000,00 2 000,00
5 xyz 3 Faktura Y 10.12.2014(11.12.2014 3 Wyzywienie uczestnikow i prowadzacych 4 000,00 4 000,00
warsztaty

6 Xyz 4 Faktura Z 11.12.2014|15.12.2014 3 Wyzywienie uczestnikéw warsztadw 3 000,00 3 000,00
Ogétem| 25000,00

w tym wydatki biezace, 25 000,00

w tym wydatki inwestycyjne 0,00

* zaplata za fakture/rachunek powinna nastapi¢ najp6zniej do dnia wykonania zadania okreslonego w § 1 ust. 9
umowy (dotyczy zaréwno platnosci ze srodkow finansowych Ministra jak i wkiadu wiasnego oraz przychodow

uzyskanych podczas realizacji zadania).

Zgodnie z § 4 ust. 4 umowy S$rodki finansowe Ministra przekazane zostaly na konto gdzie:
7 Konto bylo nieoprocentowane

7 Koszty bankowe (prowizje, optaty) przewyzszyly kwote odsetek

¥ Koszty bankowe (prowizje, optaty) NIE przewyzszyly kwoty odsetek

Zwrot odsetek bankowych naliczonych przez bank od $rodkéw finansowych Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego przekazanych przez Zleceniodawce, pomniejszonych o kwote prowizji
pobranej przez bank od operacji finansowych na tych srodkach

Data zwrotu

CZESC III. DODATKOWE INFORMACIE

100,00

2015-01-05

np: warsztaty cieszyly sie duzym zaintersowaniem i planujemy kolejng edycje w roku nastepnym.

W tej czesci raportu mozna umiesci¢ dodatkowe informacje istotne zdaniem Zleceniobiorcy, dotyczace zrealizowanego zadania

Zataczniki?

Lp Nazwa

1 |plyta CD z materiatami merytorycznymi i promocyjnymi

2 |raport ewaluacyjny (w przypadku podpisu elektronicznego zatgczniki nalezy wysta¢ pocztg)

L ., Rodzaje wymaganych zatgcznikow
Oswiadczam(-my), ze: \ okreslajg regulaminy

poszczegdlnych programow.

K

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny podmiotu,
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy
zostaty dokonane zgodnie z przepisami z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych,

4) w catkowitym koszcie zadania nie zostat uwzgledniony podatek od towardw i ustug (VAT) podlegajacy

odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego,
5) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione,

6) wszystkie ptatnosci, w tym podatki i $wiadczenia od wynagrodzen zostaly uregulowane do dnia

zakonczenia zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 9 zawartej umowy.
(piecze¢ podmiotu)

qw

AR

Po ztozeniu w systemie EBOI wydrukowany raport z nadanym numerem

podpisujg osoby upowaznione (zgodnie z KRS-em/statutem). Nalezy przystawi¢ pieczatki imienne i piecze¢ instytucji. W przypadku braku
pieczeci imiennej nalezy ztozy¢ czytelny podpis (imie i nazwisko). Uwaga! Raport bez wymaganych podpiséw nie bedzie akceptowany.

ewaluacyjny/protokoty odbioru robét/ protokoty z posiedzenia jury konkursu itp.).

Zleceniobiorcy posiadajgcy kwlifikowany podpis elektroniczny moga za jego posrednictwem podpisa¢ dokument. Wéwczas do instytuciji
nalezy wysyfa¢ pocztg jedynie zatgczniki zgodne z regulaminem danego prgramu (np.materiaty informacyjne/promocyjne, raport

Raport nalezy wystaé na adres:
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Departament Finansowy
ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17 00-071 Warszawa

Dodatkowo na kopercie mozna poda¢ numer umowy/imie i nazwisko osoby prowadzacej sprawe.

a) wykonano w cafosci,
b) wykonano czesciowo
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Odniesienie
Rodzaje wymaganych załączników określają regulaminy poszczególnych programów.


Pole tekstowe
Po złożeniu w systemie EBOI wydrukowany raport z nadanym numerem 
podpisują osoby upoważnione (zgodnie z KRS-em/statutem). Należy przystawić pieczątki imienne i pieczęć instytucji. W przypadku braku pieczęci imiennej należy złożyć czytelny podpis (imię i nazwisko). Uwaga! Raport bez wymaganych podpisów nie będzie akceptowany.

Pole tekstowe
Zleceniobiorcy posiadający kwlifikowany podpis elektroniczny mogą za jego pośrednictwem podpisać dokument. Wówczas do instytucji należy wysyłać pocztą jedynie załączniki zgodne z regulaminem danego prgramu (np.materiały informacyjne/promocyjne, raport ewaluacyjny/protokoły odbioru robót/ protokoły z posiedzenia jury konkursu itp.).


Pole tekstowe
Raport należy wysłać na adres:
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Departament Finansowy
ul. Krakowskie Przedmieście 15/17 00-071 Warszawa
Dodatkowo na kopercie można podać numer umowy/imię i nazwisko osoby prowadzącej sprawę.


Whniosek nr: 584/14 ziozony dnia: 2014-03-07

(zakres niewykonania)
c) nie wykonano *
* wiasciwe zakresli¢

Podpis pracownika instytuCji ZarzadzajaCe]. . uueeeeeeiiiiiiiiie et iii i s e e e aiiie e e e e eaaannnnes Data.........ceen....

Podpis i piecze¢ dyrektora instytucji ZarzgdzajaCe].. . coueueerueneieeeitiieieeieitiieie et eeneiaaenes Data.................

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest zgodny z zawartg umowa i
pozycja planu finansowego

Podpis i piecze¢ pracownika Departamentu Finansowego / pracownika Instytucji Zarzadzajacej

Podpis i piecze¢ Dyrektora Departamentu Finansowego / Dyrektora Instytucji Zarzadzajacej

POUCZENIE

Raport sklada sie osobiscie lub nadsyla przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na adres organu
zlecajacego.
1) Raporty czesciowe i koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.
2) Opis musi zawiera¢ szczegoétowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym we wniosku, ktéry
byt podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim
zostaly one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.
3) W raporcie w tabeli nr 3 uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkoéw), ktére optacone zostaty ze $srodkéw
pochodzacych z dotacji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej
wystawienia, date jej zapfaty, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzgadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji.
W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgdaé faktur (rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztéw
ze $rodkoéw Zleceniobiorcy.

Do raportu nie zalacza sie faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
4) Do niniejszego raportu zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowad dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).
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