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PROGRAM MINISTRA KULTURY | DzIEDZICTWA NARODOWEGO 2017
Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego "

+* INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Departament Funduszy i Spraw Europejskich

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071 Warszawa

+» PROGNOZOWANY BUDZET PROGRAMU

> kwota zarezerwowana na finasowanie zadan

wieloletnich z lat poprzednich 2373470
» przewidywana kwota wydatkéw w etapie 2 626 530 2
konkursowym:
> kwota.zarezerwowana dla zadan rozpatrywanych w 750 000 7
etapie odwotawczym:
ogotem: 5 750 000 zt

#* STRATEGICZNE CELE PROGRAMU

Strategicznym celem programu jest zwiekszenie efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
na rzecz rozwoju kultury poprzez zapewnienie srodkéw na dofinansowanie tzw. wktadu wtasnego dla
zadan, ktére ubiegajg sie o wspétfinansowanie w ramach programow europejskich. Katalog dziatan
realizujacych cele programu, obejmuje zaréwno dziaftania inwestycyjne, jak i tzw. projekty ,miekkie”,
realizujgce najistotniejsze dla rozwoju kultury cele artystyczne i edukacyjne.

W  zakresie projektdw inwestycyjnych preferowane bedg zamierzenia kompleksowe
i gwarantujgce zwiekszenie dostepu do kultury. Dofinansowanie w ramach programu otrzymaé mogg
takze projekty o znacznie mniejszym zasiegu, lecz wazne dla lokalnych spotecznosci. Preferowane
bedy zadania, ktérych realizacja wptywa w sposéb znaczacy na dostepnosé do kultury na danym
obszarze, jak réwniez angazujgce réznorodne grupy spoteczne.

W odniesieniu do projektéw , miekkich” preferowane bedg projekty wspierajgce miedzynarodowa
wspotprace artystow, jak rowniez projekty stuzgce budowie kompetencji i konkurencyjnosci sektora
kultury oraz projekty majgce na celu zwiekszenie dostepu do kultury.

1 Program finansowany jest ze srodkéw przyznawanych na podstawie: rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 1 wrzesnia

2005 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, szczegdétowego trybu sktadania wnioskéw o udzielenie
dotacji oraz trybu przekazywania i rozliczania udzielonych dotacji (Dz. U. Nr 177, poz. 1474,z 2006 r. Nr 12, poz. 72 i Nr 222,
poz. 1632,z 2007 r. Nr 247, poz. 1831, z 2008 r. Nr 139, poz. 879 oraz z 2010 r. Nr 150, poz. 1005) ,rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie szczegétowych warunkdw uzyskiwania
dofinansowania realizacji zadan z zakresu kultury, trybu sktadania wnioskéw oraz przekazywania srodkéw z Funduszu
Promocji Kultury (Dz. U. Nr 118, poz. 797) oraz rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26
czerwca 2012 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa w dziedzinie kultury, na ktére jednostki samorzgdu
terytorialnego mogg otrzymywac dotacje, oraz sposobu i trybu przyznawania tych dotacji (Dz. U. 2012 r., poz. 737).
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% REGULAMIN PROGRAMU
§1

1. Wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z zatacznikiem do zarzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 wrzesnia 2016 r. w sprawie wytycznych do programoéw
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na rok 2017, zwanym dalej Wytycznymi, ktory
szczegdtowo okresla tryb oceny wnioskdw w ramach Programdéw Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

2. Nieuwzglednienie we wniosku wymogow okreslonych w regulaminie jest btedem formalnym i
skutkuje odrzuceniem wniosku.

§2
1. W ramach programu mozna ubiegac sie o promese ministra na dofinansowanie wkfadu wtasnego,
dla zadan niekomercyjnych:
1) ktdre ubiegajg sie o dofinansowania w ramach nastepujgcych programow europejskich:
a) 16 Regionalnych Programéw Operacyjnych 2014-2020,
b) Programu Rozwdj Obszaréw Wiejskich 2014-2020,
c) Programu Kreatywna Europaz,
d) Programy Europejskiej Wspodtpracy Terytorialnej.
2) ktére w catosci sg zgodne z wymogami programdw europejskich, o ktérych mowa w ust. 1;
3)w przypadku ktérych nie zawarto jeszcze wigzgcej umowy na dofinansowanie w ramach
jednego z programdéw europejskich, o ktorych mowa w pkt. 1, z zastrzezeniem ust. 2;
4) ktorych zakres dotyczy:
a) ochronyizachowania dziedzictwa kulturowego,
b) budowy nowych obiektéw’, rozbudowy, przebudowy, remontu infrastruktury kultury
oraz infrastruktury szkolnictwa artystycznego,
c) realizacji miedzynarodowych przedsiewzie¢ kulturalnych,
d) rozwoju spoteczenstwa informacyjnego w dziedzinie kultury,
e) rozwoju zasobdéw ludzkich oraz podnoszenie poziomu wyksztatcenia spoteczenstwa.
2. W przypadku zadan okre$lonych w ust. 1 pkt. 3 umowa finansowa w ramach jednego z
programow europejskich, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.1, nie moze zosta¢ zawarta przed data
ztozenia wniosku o przyznanie promesy ministra.
3. W przypadku zadan, okreslonych w ust. 1 pkt. 1 lit. a, b ,c, d, wniosek o Promese MKiDN moze
zostac ztozony dla programu europejskiego, ktéry zostat zatwierdzony przez Komisje Europejskg oraz
dla ktérego istnieje Uszczegétowienie (lub inny dokument o podobnym charakterze), a Komitet
Monitorujgcy zatwierdzit kryteria wyboru projektow.
4. Z programu wytaczone s3 zadania dofinansowane w ramach innych programéw ministra oraz
programow objetych finansowaniem ze s$rodkéw budzetu panstwa realizowanych przez
panstwowe instytucje kultury jako zadanie wtasne.

§3
O dofinansowanie w ramach programu ubiegaé¢ moga sie nastepujace podmioty prawa polskiego:
1) panstwowe instytucje kultury;
2) samorzgdowe instytucje kultury;
3) jednostki samorzadu terytorialnego;
4) organizacje pozarzadowe;
5) koscioty i zwigzki wyznaniowe;
6) publiczne szkoty artystyczne;

W przypadku Programu Kreatywna Europa o Promese MKiDN mogg ubiegac sie podmioty prawa polskiego,
ktore sg Liderem, badz Partnerem w projekcie. We wniosku o Promese (w czesci opisowej i finansowej) nalezy
wykazac te dziatania projektu, ktdre bedzie realizowat Wnioskujgcy o Promese.

* Budowa infrastruktury kultury tylko w odniesieniu do Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020.
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7) panstwowe uczelnie artystyczne;
8) archiwa panstwowe.

84
1. W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie dwdch naboréw wnioskéw w terminach do
30 listopada 2016 roku oraz do 31 marca 2017 roku.
2. W przypadku wyczerpania lub obnizenia budzetu po zakoniczeniu | naboru minister moze
odwotac Il nabdr do programu.
3. W przypadku pozostawienia wolnych srodkéw lub uzyskania dodatkowych srodkéw finansowych
po zakonczeniu Il naboru minister moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr do programu.

§5
1) Dla prawidtowego ztozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w Elektronicznym Biurze
Obstugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem https://esp.mkidn.gov.pl/. Szczegdtowe
wskazowki na temat zatozenia konta oraz zasad korzystania z systemu EBOI zawarte sg w osobnej
instrukcji opublikowanej na stronie internetowej ministerstwa, zwanej dalej instrukcjg Krok po kroku.
2) Podmioty nieposiadajace numeréw NIP i REGON lub postugujgce sie btednym numerem NIP lub
REGON nie majg mozliwosci zatozenia konta i ztozenia wnioskéw w systemie EBOI.

§6
Whioskodawcy uzywajgcy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu , zwanego dalej podpisem kwalifikowanym:
1) wypetniajg wniosek a nastepnie przesytajg go poprzez system EBOI w terminie okreslonym w
§4ust. 1,
2) wraz z wnioskiem przesytaja obowigzkowe zataczniki, okreslone w zataczniku nr 1
do regulaminu.

§7
1. Wnioskodawcy nieuzywajacy podpisu kwalifikowanego:
1) wypetniajg wniosek i przesytajg go poprzez system EBOI w terminie okreslonym w § 4 ust. 1;
2)wraz z wnioskiem przesytajg obowigzkowe zataczniki, okreslone w zataczniku nr 1 do
regulaminu;
3)drukujg automatycznie wypetniony formularz Potwierdzenia ztozenia wniosku._Prawidtowy
wydruk Potwierdzenia powinien by¢ oparty na ostatecznej wersji ztozonego wniosku i opatrzony
tym samym numerem nadanym przez EBOI.
2. Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest dostarczenie w 1 egzemplarzu podpisanego przez osoby
upowaznione Potwierdzenia ztoZzenia wniosku w terminie okreslonym w § 4 ust.1. na adres:

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
ul. Krakowskie Przedmieécie 15/17, 00-071 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: wniosek do programu Promesa MKiDN

3. W przypadku Potwierdzenia zfozenia wniosku przesytanego drogg pocztowa o przyjeciu wniosku
decyduje data stempla pocztowego.

4. Potwierdzenie ztozenia wniosku, wraz z zatacznikami okresSlonymi w zataczniku nr 1 do
regulaminu, jest jedynym wymaganym dokumentem dostarczanym do instytucji zarzagdzajacej na
etapie naboru.


https://esp.mkidn.gov.pl/
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§8
1. Wnioskodawcy mogag ztozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupetnienia do wniosku.
2. Korekty i uzupetnienia do wnioskéw nalezy sktada¢ w systemie EBOI uruchamiajgc opcje
aktualizacji ztozonego wniosku. Szczegétowe wskazéwki na temat ztozenia aktualizacji zawarte sg w
instrukcji Krok po kroku
3. Warunkiem przyjecia przez instytucje zarzadzajgca aktualizacji wniosku, o ktérej mowa w ust. 2
jest:
1)w przypadku wszystkich wnioskodawcéw — przestanie aktualizacji poprzez system EBOI w
terminie okre$lonym w § 4 ust.1,;
2)w przypadku wnioskodawcéw, ktdrzy nie uzywajg podpisu kwalifikowanego — dodatkowo
dostarczenie do instytucji zarzadzajagcej w tym samym terminie skorygowanego Potwierdzenia
zfoZenia wniosku.

§9
1. Wnioskodawcy, ktérzy ztozg wniosek w terminie do 16 listopada 2016 roku badz do
16 marca 2017 roku, sg informowani przez instytucje zarzadzajgcg o stwierdzeniu we wniosku
ewentualnych bteddéw i uchybien formalnych.
2. Informacja o btedach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.
3. W przypadku wnioskodawcéw, ktdérzy nie uzywajg podpisu kwalifikowanego warunkiem
otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust.2, jest faktyczne dostarczenie do instytucji zarzgdzajacej
Potwierdzenia ztoZzenia wniosku w terminie, o ktérym mowa w ust.1.

§10
1. Wnioskodawcy sg zobowigzani do poprawienia i/lub uzupetnienia wskazanych we wniosku
uchybien formalnych.
2. Tryb sktadania poprawek oraz wykaz uchybien formalnych okreslajag Wytyczne.

811
1. Realizacja zadania odbywa sie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami’.
2. Jeden wnioskodawca ma prawo ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski w programie przy czym w
przypadku przeprowadzenia Il naboru do limitu wnioskéw ztozonych w programie nie sg wliczane
whioski odrzucone w | naborze z uwagi na btedy formalne;

§12
1. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne dla realizacji zadania.
2. Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie kosztow
kwalifikowanych. Koszty kwalifikowane w ramach Programu Promesa MKiDN s3 tozsame z kosztami
kwalifikowanymi we wniosku do danego programu europejskiego.
3. Zasady dotyczace sporzadzenia prawidlowego montazu finansowego zadania okresla
zatacznik nr 2 do regulaminu.
4. W zawartych we wniosku informacjach okreslajacych Zrédta finansowania zadania mozna
zamieszcza¢ wytacznie dane dotyczace srodkéw, ktére na etapie realizacji zadania zostang ujete w
ewidencji ksiegowej wnioskodawcy.

8§13
1. Udziat procentowy promesy we wkfadzie wtasnym zadania nie moze przekroczy¢ 80%.
2. Minister moze wyrazi¢ zgode na podniesienie wartosci maksymalnego udziatu dofinansowania w
budzecie zadania lub na finansowanie zadania na poziomie 100%, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.

* Za granicg moga by¢ realizowane zadania w ramach Programu Kreatywna Europa i Programéw Europejskiej
Wspétpracy Terytorialnej.
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3. W sytuacji gdy wnioskodawca ubiega sie o zgode ministra na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania zobowigzany jest umiesci¢ we wniosku
stosowng informacje na ten temat wraz z uzasadnieniem. Whniosek niezawierajgcy takiego
uzasadnienia zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

4. W przypadku braku zgody ministra na podniesienie wartosci maksymalnego udziatu
dofinansowania w budzecie zadania wniosek niespetniajgcy wymogoéw okreslonych w regulaminie
danego programu zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

§14
1. Wnioskodawca moze ubiegac sie o promese na dofinansowanie w trybie wieloletnim dla zadan
spetniajgcych nastepujgce warunki:
1) wnioskodawca w zaleznosci od dtugosci trwania zadania przedstawia w formularzu wniosku
odrebne kosztorysy i harmonogramy na rok 2017, rok 2018, rok 2019 i lata pdzniejsze;
2)w wypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku na zadanie wieloletnie, w zaleznosci od czasu
trwania zadania okreslona zostaje catosciowa kwota dofinansowania wraz z podziatem na rok
2017, rok 2018, rok 2019 i lata pdzniejsze.

§15
1. Tryb oceny wnioskdw oraz udzielania rekomendacji okreslony jest szczegétowo w Wytycznych.
2. Whnioski oceniane sg zgodnie z kryteriami okreslonymi w zataczniku nr 3. Wzory karty oceny
cztonka zespotu sterujgcego oraz karty oceny instytucji zarzagdzajgcej stanowig zatgcznik nr 4.

§16
1. Beneficjent w terminie okreslonym przez instytucje zarzadzajgcg zobowigzany jest do przestania
aktualizacji wniosku, uwzgledniajacej faktyczng kwote przyznanego dofinansowania oraz ewentualne
modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania. Warunki dotyczace sporzadzenia
poprawnej aktualizacji wniosku okresla szczegdétowo zatgcznik nr 5.
2. Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie okresSlonym przez instytucje
zarzadzajacg, moze by¢ podstawa do anulowania dofinansowania.

817
Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia dofinansowania na warunkach
okreslonych w umowie. Podstawowe zobowigzania beneficjenta regulowane przez umowe s3
przedstawione w zatgczniku nr 6.

§18

1. Po zawarciu umowy dotyczacej promesy beneficjent, w terminie nie dtuzszym niz 12 miesiecy od
dnia decyzji o przyznaniu promesy, zobowigzany jest przekaza¢ do Departamentu Finansowego:

1) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy na dofinansowanie zawartg w

ramach danego programu europejskiego;

2) ponowng aktualizacje wniosku o promese, zgodng z umowa, o ktérej mowa w pkt. 1.
2. W przypadku niespetnienia przez beneficjenta warunkéw okreslonych w ust. 1.
promesa wygasa.
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§19
1. Sktadajagc wniosek do programu wnioskodawca wyrazg zgode na udostepnienie przez
ministerstwo podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — na wypadek koniecznosci
realizacji przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U. 2015,
poz. 2058 z pdzn. zm.).
2. W przypadku beneficjentéw zapisy ust. 1 odnoszg sie rowniez do umoéw i raportéw
rozliczeniowych.

§20
Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom ministerstwa.
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+* ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1.

WYKAZ OBOWIAZKOWYCH ZAtACZNIKOW

1. Whnioskodawca jest zobowigzany do dotgczenia do wniosku o promese obowigzkowych zatgcznikéw w postaci:

1). oswiadczenia o tym, iz na moment ztozenia wniosku o promese nie zostata zawarta umowa o dofinansowanie
projektu w ramach programu europejskiego
2). elektronicznej kopii wypetnionego wniosku ztozonego do odpowiedniego programu europejskiego, wraz z
budzetem projektu oraz Studium Wykonalnosci (jesli dotyczy) oraz przy czym:
a) kopie catosci wniosku europejskiego wraz ze Studium Wykonalnosci (jesli dotyczy) nalezy zapisa¢ w pliku
PDF;
b) tabele finansowe dotyczace zadania nalezy dodatkowo zapisa¢ w arkuszu kalkulacyjnym,
umozliwiajgcym edycje tresci.
2. Wnioskodawecy, ktdrzy uzywajg bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu przesytajg zatgcznik, o ktérym mowa w ust. 1, przez EBOI. Jesli rozmiar pliku
uniemozliwia przestanie zatgcznika przez EBOI, przesytajg zatgcznik w sposdb uzgodniony z instytucjg
zarzadzajgca.
3. Wnioskodawcy, ktdrzy nie uzywajg bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu przesytajg oswiadczenie w wersji papierowej a takze pozostate zatgczniki na ptycie
CD lub DVD.

Zatgcznik nr 2.

INSTRUKCJA MONTAZU FINANSOWEGO

Schemat:
15% wktad wtaspy * + 85% wktad UE¥* = 100% kosztow kwalifikowalnych zadania + koszty niekwalifikowane
projektu = cdtkowty koszt projektu

Przykiad:
(20% wnioskodawca + 80% MKiDN) + 85% UE = 100% kosztow kwalifikowalnych
Zadania + koszty niekwalifikowane projektu = catkowity koszt projektu

* _w schemacie podano przyktadowy poziom wktadu wiasnego
** _w schemacie podano przyktadowy poziom dofinansowania z programu europejskiego
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Zatacznik nr 3.

3.1. KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Al. Kryteria oceny wartosci merytorycznej dla projektéow
infrastrukturalnych

1 Wptyw projektu na poprawe dostepnosci do kultury 20 pkt.
2 Kompleksowosc i wieloaspektowosé projektu 15 pkt.
3 Promowanie réznorodnosci kulturowe;j 15 pkt.

A2. Kryteria oceny wartos$ci merytorycznej dla projektéw miekkich

1 Zasieg projektu 20 pkt.
2 Kompleksowosc i wieloaspektowosé projektu 15 pkt.
3 Promowanie réznorodnosci kulturowej 15 pkt.

B. Kryteria oceny zgodnosci ze strategicznymi celami programu

» W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysoko$¢ punktacji wptyngé moze zaréwno
spetnianie wielu elementéw ujetych w charakterystyce jak i koncentracja na wybranych sposréd nich.

|

a Ranga i znaczenie projektu
Zadanie utrwala tozsamos¢ kulturowg i narodowa, w szczegdlnosci w 30 pkt.
b tworczy sposéb odwotuje sie do rocznic, jubileuszy i wydarzen
historycznych

oo |



program ministra kultury i dziedzictwa narodowego 2017, Promesa MKiDN

C. Kryteria oceny wartosci organizacyjnej

Maksymalna

Nr Charakterystyka kryterium ilEEeh

Ocena potencjatu wnioskodawcy, w tym doswiadczenia w pozyskiwaniu
1 funduszy na zadania kulturalne, plan rozwoju wnioskodawcy w obszarze 10 pkt.
dziatalnosci kulturalnej na najblizsze lata, profesjonalizm wniosku

Szczegbtowosé przygotowania budzetu oraz adekwatnos$¢ przewidzianych

2 kwot do przewidywanych efektow. BEIG
3 Gotowos¢ do realizacji projektu 5 pkt
Punktacja maksymalna razem: 20 pkt.

3.2 INSTRUKCJA OCENY WARTOSCI ORGANIZACYJNE)

Kryterium C1. Ocena potencjatu wnioskodawcy, w tym doswiadczenia
w pozyskiwaniu funduszy na zadania kulturalne, plan rozwoju
whnioskodawcy w obszarze dziatalnosci kulturalnej na najblizsze lata, 0-10 pkt.
profesjonalizm wniosku

Doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy na cele kulturalne 0-5 pkt.
Plan Rozwoju wnioskodawcy w obszarze dziatalnosci kulturalnej w 0-3 okt
zwiazku z realizacjg zadania pit.
Profesjonalizm wniosku 0-2 pkt.
CZYNNIKI WPtYWAJACE NA OBNIZENIE PUNKTACJI W KRYTERIUM C1:

1. Brak doswiadczenia w pozyskiwaniu funduszy na zadania kulturalne;

2. Brak wykazania jak realizacja zadania wptywa na dalszy rozwdj wnioskodawcy;
Kryterium C2. Szczegdtowosc przygotowania budzetu oraz adekwatnosé

— . , 0-5 pkt.

przewidzianych kwot do przewidywanych efektow.

Kryterium to moze by¢ ocenione w przedziale punktowym 0-5 pkt.

CZYNNIKI WPLYWAJACE NA OBNIZENIE PUNKTACJI W KRYTERIUM C2

1. Czesci opisowe i finansowe wniosku nie tgczg sie ze sobg w logiczna catos¢;

2. Wydatki nie sg racjonalne w stosunku do przewidzianych efektéw.

| Kryterium C3. Gotowos¢ do realizacji projektu 0-5 pkt.

1. Kryterium to moze by¢ ocenione w przedziale punktowym 0-5pkt.
2. Preferowane sg projekty, ktdrych przygotowanie rokuje duze szanse na pozyskanie dofinansowania z
funduszy europejskich.
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Zatacznik nr 4.

4.1. KARTA OCENY CZtONKA ZESPOtU STERUJACEGO

nazwa programu nr naboru imie i nazwisko cztonka zespotu

Podpis

4.2. KARTA OCENY INSTYTUCJI ZARZADZAJACE)

KARTA OCENY INSTYTUC) ZARZADZAJACE)

nazwa programu /nr naboru

Podpis Dyrektora Instytucji Zarzadzajacej
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5.1. INSTRUKCJA SPORZADZENIA AKTUALIZACJI WNIOSKU

Zatacznik nr 5.

5.1.1. Dotyczy beneficjentéw, ktdrzy otrzymajg dofinasowanie w roku 2017:

Wymogi dla beneficjenta whnioski z podpisem whnioski bez podpisu
kwalifikowanym kwalifikowanego

ztozenie aktualizacji wniosku w systemie EBOI TAK TAK

przestanie wydruku aktualizacji wniosku wraz z

podpisami oséb upowaznionych NIE TAK

przestanie wydruku pierwotnej wersji

wniosku(bedgcej przedmiotem oceny)wraz z NIE TAK

podpisami oséb upowaznionych

przestanie potwierdzenia ztozenia aktualizacji NIE NIE

whiosku wraz z podpisami os6b upowaznionych

przestanie obowigzkowych zatgcznikow przez TAK NIE

system EBOI (patrz 5.2)

przestanie obowigzkowych zatgcznikéw w wersji NIE TAK

papierowej (patrz 5.2)

niezwiekszanie procentowego udziatu

dofinansowania ministra w stosunku do TAK TAK

catkowitego budzetu zadania

zachowania catkowitej zgodnosci kosztéow

realizowanych w ramach dofinasowania ministra TAK TAK

z wykazem kosztéw kwalifikowanych (patrz 2.1)

5.2. WYKAZ ZAtACZNIKOW SKtADANYCH PRZEZ BENEFICJENTA

Zatacznik
Forma Kop:j{;l;r;ﬁu ° Petnomocnictwo
i i . . 2 . . dla os6b
organizacyjno . Kopia wypisu z podmiotu lub inny . .
Kopia statutu , . . upowaznionych do
prawna wiasciwego rejestru dokumentu "
potwierdzajacego reprezentacj|
> podmiotu
osobowosc¢ prawng
Panstwowa instytucja %
ot TAK TAK NIE TAK
Samorzadowa instytucja %%
el NIE NIE NIE TAK
Jednostka samorzadu %
terytorialnego TAK NIE NIE TAK
Organizacja %
pozarzadowa TAK TAK NIE TAK
Kosciét lub zwigzek
wyznaniowy NIE NIE TAK TAK
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Publiczna szkota %
artystyczna TAK NIE NIE TAK
Publiczne uczelnia TAK NIE NIE TAK**
artystyczna

Archiwum panstwowe | NIE NIE NIE TAK**

** _ nalezy dostarczy¢ jedynie wéwczas, gdy podmiot reprezentuje osoba nie uprawniona przez statut lub

zapis w odpowiednim rejestrze.
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Zatacznik nr 6.

PODSTAWOWE ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA REGULOWANE UMOWA NA DOFINANSOWANIE

ZADANIA

» Przed sporzadzeniem aktualizacji wniosku nalezy zapoznaé sie ze wzorem umowy dostepnej na

stronie internetowej MKiDN.

» W przypadku watpliwosci z interpretacja zapisbw umowy nalezy skontaktowaé sie z

Departamentem Finansowym MKiDN.

6.1. UMOWA NA WYDATKI BIEZACE

1.

PROCENTOWY UDZIAt DOTACJI W BUDZECIE ZADANIA

e Beneficjent zobowigzany jest do niezwiekszania procentowego udziatu srodkdéw finansowych Ministra w

catkowitym koszcie zadania.

e W przypadku zmniejszenia przez beneficjenta catkowitego kosztu zadania proporcjonalnemu

zmniejszeniu ulegnie wysokosc¢ przyznanych srodkow finansowych Ministra.

2. PRZYCHODY Z REALIZACJI ZADANIA

e Przychody z tytutu realizacji zadania uzyskane w trakcie jego realizacji (np. wptywy z biletéw, ze
sprzedazy publikacji, akredytacji, optat uczestnikdw, itp.), beneficjent zobowigzany jest przeznaczyé¢ na
pokrycie kosztéw tego zadania.

3. REALIZACJA ZADANIA

W trakcie realizacji zadania beneficjent moze dokonywac zmian w kwotach poszczegdlnych pozycji

kosztorysowych, ptatnych z wktadu wtasnego lub z przychoddw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu
do umowy. Dopuszcza sie mozliwos¢é przeniesienia wydatkow ptatnych ze srodkéw finansowych
Ministra bez koniecznosci sporzadzenia aneksu pod warunkiem, ze zmiany te nie przekrocza 15% w
stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno zmniejszenia jak i zwiekszenia). Nie moga
one rowniez spowodowacé zwiekszenia ogdélnej kwoty dotacji.

Srodki finansowe Ministra, wktad wiasny oraz przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania beneficjent

jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminach okreslonych umowa.

Srodki finansowe Ministra niewykorzystane w terminach okreélonych umowa beneficjent jest

zobowigzany zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia zadania.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047.)

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na materiatach reklamowych i informacyjnych

dotyczacych realizowanego zadania (np.: plakaty, publikacje, programy, katalogi, zaproszenia,
informacje prasowe, strony internetowe, itp.) zapisu: ,,Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego” oraz logotypu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego i
dostarczenia ich do ministerstwa (preferowane w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD) wraz z
Raportem z realizacji zadania. W przypadku posiadania strony internetowej Beneficjent jest
zobowigzany do zamieszczania powyzszego zapisu w jej zaktualizowanym miejscu i utrzymania go od
momentu podpisania umowy do 90 dni po terminie zakonczenia zadania.
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4. ANEKS DO UMOWY

e Pisemnego aneksu i zgody obu Stron pod rygorem niewaznosci wymagajg:

a) przesuniecia wydatkow pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu zadania, ptatnymi ze srodkéw

finansowych Ministra powyzej 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno

zmniejszenia jak i zwiekszenia).

b) wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu zadania,

c) zmiany zakresu rzeczowego zadania, nazwy zadania oraz terminu realizacji zadania.

e Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia ministerstwa o potrzebie sporzgdzenia
aneksu do umowy nie pézniej niz 14 dni przed terminem zakoriczenia zadania

5. ROZLICZENIE ZADANIA

e Beneficjent, w terminie do 30 dni od dnia wskazanego jako termin koncowy wykonania zadania,
zobowigzany jest do ztozenia za pomocg systemu EBOI kompletnego, poprawnego pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym Raportu z realizacji zadania oraz dostarczenia go w wersji
papierowej do ministerstwa z wymaganymi zafgcznikami (decyduje data stempla pocztowego
nadawczego). Do raportu nalezy dotaczy¢ materiaty reklamowe i informacyjne dokumentujace
zrealizowane zadanie na ptycie CD/DVD.

6.2. UMOWA NA WYDATKI INWESTYCYJNE

1. PROCENTOWY UDZIAt DOTACJI W BUDZECIE ZADANIA

e Beneficjent zobowigzany jest do niezwiekszania procentowego udziatu srodkéw finansowych Ministra w
catkowitym koszcie zadania.

e W przypadku zmniejszenia przez beneficjenta catkowitego kosztu zadania proporcjonalnemu
zmniejszeniu ulegnie wysokos¢ przyznanych srodkéw finansowych Ministra.

2. PRZYCHODY Z REALIZACJI ZADANIA

e Przychody z tytutu realizacji zadania uzyskane w trakcie jego realizacji (np. wptywy z biletéw, ze
sprzedazy publikacji, akredytacji, optat uczestnikdw, itp.), beneficjent zobowigzany jest przeznaczyé¢ na
pokrycie kosztéw tego zadania.

3. REALIZACJA ZADANIA

e W celu dokonania przelewu s$rodkéw finansowych przez Ministra, Beneficjent jest zobowigzany do
uprzedniego przekazania pisemnej informacji o zaistnieniu czynnikdw uprawdopodabniajgcych
wykorzystanie srodkéw finansowych Ministra, w tym informacji o podpisaniu umowy z wykonawcg
zadania (w przypadku roboét budowlanych, dostaw i ustug, dla ktérych jest ona wymagana) lub innej
informacji o dokonaniu wyboru wykonawcy zadania (w przypadku gdy nie jest konieczne podpisywanie
umowy w celu wydatkowania Srodkéw).

e W trakcie realizacji zadania beneficjent moze dokonywaé. zmian w kwotach poszczegdlnych pozycji
kosztorysowych, ptatnych z wktadu wtasnego lub z przychoddw, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu
do umowy. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeniesienia wydatkéow ptatnych ze $rodkéw finansowych
Ministra bez koniecznosci sporzadzenia aneksu pod warunkiem, ze zmiany te nie przekrocza 15% w
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stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno zmniejszenia jak i zwiekszenia). Nie mogg
one rowniez spowodowac zwiekszenia ogélnej kwoty dotacji.

Srodki finansowe Ministra, wktad wtasny oraz przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania beneficjent
jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminach okreslonych umowa.

Srodki finansowe Ministra niewykorzystane w terminie realizacji zadania beneficjent jest zobowigzany
zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakoriczenia zadania.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047.)

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na materiatach reklamowych i informacyjnych
dotyczacych realizowanego zadania (np.: plakaty, publikacje, programy, katalogi, zaproszenia,
informacje prasowe, strony internetowe, itp.) zapisu: ,,Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego” oraz logotypu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego i
dostarczenia ich do ministerstwa (preferowane w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD) wraz z
Raportem z realizacji zadania. W przypadku posiadania strony internetowej Beneficjent jest
zobowigzany do zamieszczania powyzszego zapisu w jej zaktualizowanym miejscu i utrzymania go od
momentu podpisania umowy do 90 dni po terminie zakonczenia zadania.

o W przypadku objecia zadania badaniem ewaluacyjnym prowadzonym przez Ministerstwo Kultury i

Dziedzictwa Narodowego, beneficjent zobowigzany jest do wspodtpracy z realizatorem badania.

e W przypadku dofinansowania ze $rodkdéw Ministra w wysokosci 300.000 zt lub wyiszej zadania
obejmujgcego roboty budowlane Beneficjent jest zobowigzany do wskazania udziatu Ministra w
finansowaniu zadania poprzez umieszczenie w sposéb trwaty w widocznym miejscu budynku tablicy z
napisem: ,Dofinansowano ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego” z podaniem nazwy
zadania i utrzymania jej przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zadanie byto
zrealizowane.

4. ANEKS DO UMOWY

e Pisemnego aneksu i zgody obu Stron pod rygorem niewaznosci wymagaja:

a) zwiekszenia wydatkdw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu zadania, ptatnymi ze $rodkéw

finansowych Ministra powyzej 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej,

b) wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu zadania,

c) zmiany zakresu rzeczowego zadania, nazwy zadania oraz terminu realizacji zadania.

e Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia ministerstwa o potrzebie sporzadzenia
aneksu do umowy nie pézniej niz 14 dni przed terminem zakonczenia zadania

5. ROZLICZENIE ZADANIA

e Beneficjenta, w terminie do 30 dni od dnia wskazanego jako termin koncowy wykonania zadania,
zobowigzany jest do ztozenia za pomoca systemu EBOI kompletnego, poprawnego pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym Raportu z realizacji zadania oraz dostarczenia go w wersji
papierowej do ministerstwa z wymaganymi zatgcznikami (decyduje data stempla pocztowego
nadawczego). Do raportu nalezy dotgczy¢ materiaty reklamowe i informacyjne dokumentujgce
zrealizowane zadanie na ptycie CD/DVD. W przypadku uméw inwestycyjnych do raportu nalezy
dotaczy¢ takze kopie protokotéw odbioru robdt budowlanych i/lub protokotéw odbioru
sprzetu/instrumentow.

e Beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia wraz z raportem z realizacji zadania dokumentacji
fotograficznej na ptycie CD lub DVD. Dokumentacja ta powinna zawiera¢ zdjecia przedstawiajgce stan
przed rozpoczeciem prac modernizacyjnych, adaptacyjnych, budowlanych i remontowych oraz stan po
zakoniczeniu ww. prac. W przypadku zakupédw wymagane jest sfotografowanie zakupionych
sprzetéw/instrumentow/dziet sztuki. Wymog sporzadzenia dokumentacji fotograficznej nie dotyczy
wykonania dokumentacji technicznej. Dokumentacja fotograficzna moze zosta¢ wykorzystana przez
Zleceniodawce w celach informacyjnych i promocyjnych.
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e Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia trwatosci efektdw zadania, zgodnie ze szczegdtowym
opisem zadania w punkcie VI we wniosku o dofinansowanie zadania, w tym poprzez finansowanie i
utrzymanie infrastruktury oraz wykorzystanie zakupionego sprzetu i innych $rodkéw trwatych (z
wytaczeniem dziet sztuki, ktére s uregulowane w odrebnych przepisach) przez okres co najmniej 3 lat
od dnia wykonania zadania.
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