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Nie podpisany elektronicznie.

Kolorem zielonym oznaczono pola,
ktore nalezy uzupetni¢ badz
zaznaczy¢ wypetniajgc raport.

Kolorem fioletowym oznaczono pola,
ktore sg automatycznie

liczone/uzupetniane przez system. Data wplywu

piecze¢ Zleceniobiorcy do Instytucji Zarzadzajacej

W czerwonych ramkach zawarte sg
wskazowki lub komentarze
dotyczace tresci, ktoére powinny
znalez¢ sie w raporcie.

RAPORT KONCOWY!

z wykonania zadania
w ramach programu

Edukacja
Edukacja artystyczna

ze srodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Zadanie przyktadowe 2016 / oy zg00me 2 pan 1 et ©.
w okresie od 2016-01-01 do 2016-05-07
okreslonego w umowie nr 01/16/FPK/DEK,
zawartej w dniu 2016-04-01,
pomiedzy
Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego

a
Beneficjentem X

Data ziozenia raportu: 2016-05-10
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Kolorem zielonym oznaczono pola, które należy uzupełnić bądź zaznaczyć wypełniając raport.  
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Kolorem fioletowym oznaczono pola, które są automatycznie liczone/uzupełniane przez system. 
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W czerwonych ramkach zawarte są wskazówki lub komentarze dotyczące treści, które powinny znaleźć sie w raporcie.
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Uwaga! Okres dotyczy trwania umowy zgodnie z par. 1 ust. 9. 
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CZESC I. OCENA REALIZACJI ZADANIA

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagniete? Jesli tak - prosze o ich
wykazanie, jesli nie - wyjasnienie dlaczego nie zostaly osiagniete?

|Na|e2y odwotac¢ sie do pkt. VI.2.B.1 wniosku aplikacyjnego.

Realizujac projekt pn.: "Zadanie przyktadowe 2016" udato nam sie osiagna¢ wszystkie zaktadane cele i
rezultaty.

Cel 1 osiagnelismy poprzez .........
Cel 2 osiagneliémy poprzez .........

|W przypadku gdy dany rezultat nie zostat osiggniety nalezy wyjasni¢ przyczyne. |

2. Opis wykonania zadania z wyszczegélnieniem dziatafh wspélorganizatoréw?

|Na|e2y odwota¢ sie do pkt. VI.2.B.2 wniosku aplikacyjnego. |

Zadanie przykfadowe 2016 rozpoczeto sie zgodnie z harmonogramem dnia ...............
W lutym zrealizowaliSmy ...............

W marcu zrealizowalismy ...............

Ostania czes$¢ projektu skiadata sie z ...............

W projekcie brali udziat nastepujacy artysci ...............

Zajecia warsztatowe prowadzili ...............

W realizacji projektu wspierali nas wspoéforganizatorzy ...............

Szczegodtowy opis zrealizowanego zadania powinien zawiera¢ informacje o wszystkich wydarzeniach,
dziataniach jakie odbyly sie w ramach projektu o osobach zaangazowanych w jego realizacje
artystach/pedagogach/specjalistach z danej dziedziny oraz o dziataniach wspédtorganizatoréw.

3. Liczbowe okreslenie skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢
tych samych miar, ktére byly zapisane w zalaczniku do wniosku "Wykaz wskaznikéw
rezultatéw zadania")

Plan wg wniosku Wykonanie
spoza spoza

1. Odbiorcy zadania Jedn. miary z Polski Polski z Polski Polski
dzieci 0-6 lat osoby 0 0 0 0
uczniowie osoby 100 50 123 111
studenci osoby 20 10 20 10
absolwenci osoby 0 0 0 0
pedagodzy osoby 0 0 0 10
publicznos$¢ osoby 500 555
uzytkownicy odwiedzajacy strone osoby 1000 1500
internetowg
2. Reprezentowane kraje
Reprezntowane kraje (dot. wytacznie kraje 2 3
odbiorcow zadania; z wylaczeniem
Polski oraz publicznosci i uzytkownikéw
odwiedzajacych strone internetowq)
3. Osoby zaangazowane w realizacje zadania
wyktadowcy 2 3 2 3
jurorzy 0 0 0 0
artysci 10 10 5 15
osoby zarzadzajace projektem/obstuga
wolontariusze 0
4. Czas trwania imprezy
Czas trwania imprezy dni 15 16
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5. Liczba zorganizowanych dziatan w ramach imprezy

kurs szt. 5 5

warsztat szt. 5 6

festiwal szt. 1 1

koncert szt. 1 1

konkurs szt. 0 0

spektakl szt. 0 0

przeglad szt. 0 0

plener szt. 0 0

wystawa szt. 0 0

wykitad szt. 22 22

konferencja szt. 1 1

seminarium szt. 5 5
RAZEM szt. 40 a1

6. Koszt uczestnictwa (z wylaczeniem opftaty koszt;

dotyczacej wyzywienia oraz zakwaterowania) opis oferty w ramach uwzglednionego kosztu

wpisowe PLN 100 100

uczestnik czynny PLN 100 100

uczestnik bierny PLN 0 0

opiekun PLN 0 0

7. Liczba sprzedanych biletow

Liczba sprzedanych biletow szt. 10 9

Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji zadania, ze szczeg6lnym uwzglednieniem
ewentualnych réznic pomiedzy planem a wykonaniem wskaznikow rezultatow zadania

|Na|e2y wyjasni¢ ewentualne odstepstwa pomiedzy planem a wykonaniem wskaznikéw rezultatéw zadania. |

Dot. wskaznika 5 dzieki zaangazowaniu podmiotu Y udato nam sie dodatkowo przeprowadzi¢ warsztat X
co spowodowato wydiuzenie trwania imprezy - wskaznik nr 4.

Wartos¢ plan wg wniosku nalezy przepisaé z aktualnej wersji - stanowigcej podstawe zawarcia
umowy/lub wg zwartego aneksu.

4. Opis realizacji promocji zadania (i zalgczenie materiatow do raportu w wersji
elektronicznej na ptycie CD/DVD)

|Na|e2y odwotac¢ sie do punktu VI.2.B.6 wniosku aplikacyjnego.

Opis promocji powinien uwzglednia¢ rodzaj medidw za posrednictwem ktorych zadanie bylo promowane,
zawiera¢ informacje o wydrukowanych materiatach a takze wskazywa¢ w jaki sposdb zostat zrealizowany
par. 6 ust. 1 umowy czy - zostat umieszczony na nich logotyp oraz zapis: "Dofinansowano ze srodkow
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego".

CZESC I1. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

Plan Wykonanie

Catkowity koszt zadania w okresie sprawozdawczym 48500,00)zt,gr 50'000,00)zt,gr

w tym koszty pokryte z uzyskanych $rodkéw finansowych MKiDN 3610000024, gr 36:000,00)zt,gr
Relacja dotacji do catkowitego kosztu zadania 74.23% 72.00 %

A

Relacja dotacji do kosztu catkowitego nie moze wzrosng¢ powyzej wartosci
okreslonej w par. 1 ust. 6 umowy. W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorce
catkowitego kosztu zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokos$¢
przyznanych przez Zleceniodwce $rodkéw finansowych Ministra.
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Relacja dotacji do kosztu całkowitego nie może wzrosnąć powyżej wartości określonej w par. 1 ust. 6 umowy. W przypadku zmniejszenia przez Zleceniobiorcę całkowitego kosztu zadania, proporcjonalnemu zmniejszeniu ulegnie wysokość przyznanych przez Zleceniodwcę środków finansowych Ministra.
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1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zi, gr)

Biezacy okres sprawozdawczy

Catos$¢ zadania (wedtug umowy / aneksu) PLAN WYKONANIE
w tym w tym
X | z przychodow z przychodow
Rodzaj koszto_\_N w tym ze w tym (uzyskanych w tym ze w tym (uzyskanych
- wedlug pozycji , , podczas , , podczas
kosztorysowych koszt srodkow z wkiadu realizacji koszt srodkow z wkiadu realizacji
Lp (wedlug umowy / aneksu) catkowity MKiDN wiasnego zadania) catkowity MKiDN wtasnego zadania)
1 wynagrodzenie 26 000,00 20 000,00 5 000,00 1 000,00 25 400,00 20 500,00 4 000,00 900,00
prowadzacych

warsztaty i obstugi
technicznej (Nazwy
kosztu nalezy
przepisac z tabeli

Nie jest dopuszczalne dokonanie przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
kosztorysu, (ptatnymi ze srodkéw finansowych Ministra) powyzej 15% w stosunku do kazdej
pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno zmniejszenia jak i zwiekszenia - par. 16 umowy.

znajdujacej sie w par.2

ust. 2 umowy/aneksu)

2 Nocleg i wyzywienie 11 000,00 10 000,00 1 000,00 0,00
prowadzacych
warsztaty i obstugi
technicznej

3 Transport 10 000,00 5 000,00 5 000,00 0,00
prowadzacych
warsztaty i obstugi
technicznej

4 Zakup materiatéw 1 500,00 1 000,00 500,00 0,00
plastycznych i
technicznych do
realizacji warsztatow

Ogotem 48 500,00 36 000,00 11 500,00 1 000,00
w tym wydatki biezace 48 500,00 36 000,00 11 500,00 1 000,00
w tym wydatki inwestycyjne 0,00 0,00 0,00 0,00

10 600,00 9 500,00 1100,00 0,00
12 000,00 5000,00 7 000,00 0,00
2 000,00 1 000,00 1 000,00 0,00
50 000,00 36 000,00 13 100,00 900,00
50 000,00 36 000,00 13 100,00 900,00
0,00 0,00 0,00 0,00

UWAGA! Kosztorys zadania obejmuje wytacznie koszty ujete w ewidencji ksiegowej podmiotu realizujgcego zadanie.

UWAGA! W catkowitym koszcie zadania nie moze by¢ uwzgledniony podatek od towardw i ustug (VAT) podlegajacy
odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego.

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédio finansowania

Catos$c¢ zadania WYKONANIE
(wedtug umowy/aneksu) - biezacy okres
PLAN sprawozdawczy
Zrédto finansowania zh, gr % zh, gr %

1. Wkiad witasny Zleceniobiorcy, w tym:
a) finansowe $rodki Zleceniobiorcy
b) dotacje celowe z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
- wymienic:
dotacja urzedu miasta X - 10 000,00 z
c) dotacje celowe z budzetu panstwa (z wytaczeniem $rodkéw Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego okreslonych w umowie)

d) od sponsordw lub innych podmiotdw nie zaliczanych do sektora
finanséw publicznych - —
- wymieni¢: Nalezy uzupeti¢ tabele o

wptata sponsora Y - 2 600,00 zt k dodatkowe informacije.

e) érodki zagraniczne, w tym europejskie

f) inne zrédta

2. Uzyskane przychody z realizacji zadania (np. wplywy z
biletow, ze sprzedazy publikacji, akredytacji, optat
uczestnikow, itp.)

- wymienic¢:

wpisowe uczestnikow (9x 100 zt)

3. Srodki finansowe Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego okreslone w umowie

Ogoétem

11°500,00 23.71 131100,00 26.20

1500,00 3.09 500,00 1.00
10000,00 20.62 10000,00 20.00
0,00 0.00 0,00 0.00
0,00 0.00 2600,00 5.20
0,00 0.00 0,00 0.00
0,00 0.00 0,00 0.00
1000,00 2.06 900,00 1.80

36 000,00 74.23 36 000,00 72.00

48 500,00 100 50000,00 100

Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

Nalezy umiesci¢ informacje w przypadku:

zwrotem dotacji (tab.2),

-gdy ktéras pozycja uwzgledniona w kosztorysie nie zostala zrealizowana (tab.1),
-gdy nastgpita zmiana zrodet finansowania, zmniejszenie kosztu catkowitego projektu potaczone ze

-gdy ktéras z pozycji w zestawieniu faktur wymaga dodatkowych wyjasnief np. pfatna na podstawie

fvat proforma, ptatna w ratach, rozliczana w ramach kilku pozycji kosztorysowych itp. (tab.3)
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Nie jest dopuszczalne dokonanie przesunięcia wydatków pomiędzy poszczególnymi pozycjami kosztorysu, (płatnymi ze środków finansowych Ministra) powyżej 15% w stosunku do każdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zarówno zmniejszenia jak i zwiększenia - par. 16 umowy.
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3. Zestawienie faktur (rachunkow), ktore oplacone zostaly ze $rodkéw pochodzacych
z dotacji Ministra>

N Wydatek nalezy opisa¢ w sposéb
Numer dok:::f‘tu Numer umozliwiajgcy jego zidentyfikowanie z
dokumentu .o, nymer faktury Data pozycji pozycjg kosztorysu. Kwota Z,tEgo,ze
ksiegowego |ub rachunku / nri Data zaptaty kosztorysu faktury / srod.kow
wg ewidencji data umowy o faktury /  za fakture / wg umowy / rachunku MKIDN
Lp Zleceniobiorcy dzieto lub zlecenie  rachunku rachunek* aneksu Nazwa atku (zt, gr) (zt, gr)
1 abc1 Rachunek nr X  01.04.2016 = 10.04.2016 1 Wynagrodzenie Pana Kowalskiego za 21 000,00 20 500,00
do umowy o przeprowadzenie warsztatow
dzieto Y z dnia
01.03.2016 r.
2 abc?2 Faktura 1 09.02.2016 10.02.2016 2 Nocleg wraz z wyzywieniem 10 600,00 9 500,00
prowadzacych warsztaty
3 abc3 Faktura 2 11.03.2016 15.03.2016 | 3 Bilety lotnicze dla prowadzacych 5000,00 5 000,00
warsztaty
4 abc 4 Rachunek 1 11.01.2016 11.01.2016 | 4 Zakup materiatéow plastycznych na 1521,00 1 000,00
warsztaty (zeszyty, dtugopisy)
Dokumenty nalezy wpisywac kolejno Ogétem 36 000,00
wzgledem pozycji kosztorysowych. w tym wydatki biezace 36 000,00
w tym wydatki inwestycyjne 0,00

* zaptata za fakture/rachunek powinna nastapi¢ najp6zniej do dnia wykonania zadania okreslonego w § 1 ust. 9 umowy
(dotyczy zaréwno ptatnosci ze srodkow finansowych Ministra jak i wktadu wtasnego oraz przychodéw uzyskanych podczas
realizacji zadania)

Zgodnie z § 4 ust. 4 umowy srodki finansowe Ministra przekazane zostaly na konto gdzie:

C Konto byto nieoprocentowane
C Koszty bankowe (prowizje, optaty) przewyzszyly kwote odsetek
@ Koszty bankowe (prowizje, optaty) NIE przewyzszyly kwoty odsetek

Zwrot odsetek bankowych naliczonych przez bank od $rodkéw finansowych Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego przekazanych przez Zleceniodawce, pomniejszonych o kwote prowizji
pobranej przez bank od operacji finansowych na tych srodkach:

Kwota 10,001z, gr Data zwrotu 2016-05-07

Niewykorzystana dotacja Ministra
Kwota 0,00z, gr

CZESC III. DODATKOWE INFORMACIE

W tej czesci raportu mozna umiesci¢ dodatkowe informacje istotne zdaniem Zleceniobiorcy, dotyczace
zrealizowanego zadania np.: warsztaty cieszyly sie duzym zainteresowaniem i planujemy kolejng edycje

w roku nastepnym.

Zataczniki?
Lp Nazwa
1 plyta CD z materialami merytorycznymi i promocyjnymi

2 Raport ewaluacyjny (w przypadku podpisu elektronicznego zataczniki nalezy wystaé pocztq)

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny organizacji pozarzadowej v

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem 2
prawnym i faktycznym

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach v
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych

4)  w catkowitym koszcie zadania nie zostat uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT) 2
podlegajacy odzyskaniu lub rozliczeniu w deklaracjach skladanych do Urzedu Skarbowego

5)  wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) zostaty faktycznie poniesione [
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6) wszystkie pfatnosci, w tym podatki i Swiadczenia od wynagrodzen zostaty uregulowane do 2
dnia zakonczenia zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 9 zawartej umowy

Po zlozeniu w systemie EBOI wydrukowany raport z nadanym numerem podpisujg osoby upowaznione (zgodnie z KRS-
em/statutem). Nalezy przystawi¢ pieczatki imienne i piecze¢ instytucji. W przypadku braku pieczeci imiennej nalezy ztozy¢
czytelny podpis (imie i nazwisko). Uwaga! Raport bez wymaganych podpiséw nie bedzie akceptowany.

Zleceniobiorcy posiadajacy kwalifikowany podpis elektroniczny moga za jego posrednictwem podpisa¢ dokument. Wéwczas do
intytucji nalezy wysta¢ pocztg jedynie zatgczniki zgodne z regulaminem danego programu (np. materiaty informacyjne,
promocyjne, raport ewaluacyjny, protokoty odbioru robét, protokoty z posiedzenia jury konkursu, itp.).

Raport nalezy wysta¢ na adres:
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Departament Finansowy
ul. Krakowskie Przedmies$cie 15/17, 00-071 Warszawa

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Poniesiony wydatek jest zgodny z zatozeniami merytorycznymi programu. Osiggnieto cele.

Cel i zakres merytoryczny zadania okreélone w umowie™:
a) wykonano w catosci,
b) wykonano czesciowo

(zakres wykonania)
C) nie wykonano

* wlasciwe zakresli¢

Podpis pracownika Instytucji ZarzadzajaCe] ....oveevvviiieiiiiiiii i iieeeaneen Data ......cooeevvennn

Podpis i piecze¢ dyrektora Instytucji ZarzadzajaCej «.. evovvveuerrrernniieiiieananens. (DI -

Rozliczenie sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym, poniesiony wydatek jest
zgodny z zawartg umowg i pozycjg planu finansowego.

Podpis i piecze¢ pracownika Departamentu Finansowego / pracownika Instytucji Zarzadzajgcej

Podpis i piecze¢ Dyrektora Departamentu Finansowego / Dyrektora Instytucji Zarzadzajacej

POUCZENIE

Raport skiada sie osobiscie lub nadsyla przesyitka polecona w przewidzianym w umowie terminie
na adres organu zlecajacego.

1. Raporty czesciowe i koncowe sporzadzi¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.
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2.

Opis musi zawiera¢ szczegdtowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym we wniosku, ktéry byt podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane i
wyjasénienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.

W raporcie w tabeli nr 3 uwzgledni¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone
zostaly ze srodkéw pochodzacych z dotacji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Spis
zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej wystawienia, date jej zaptaty, wysokos$¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub
zakupionej usutugi. Kazda z faktur (rachunkdéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia,
organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w
sposéb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta w
ramach jakiej umowy (numer) oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za
sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji. W przypadku wspierania zadan publicznych
Zleceniodawca moze zadac faktur (rachunkow) dokumentujgcych pokrycie kosztéw ze Srodkow
Zleceniobiorcy.

Do raportu nie zatacza sie faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywa¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostepniaé¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

Do niniejszego raportu zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy moggce dokumentowac dziatania
faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji).
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